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Zalacznik Nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Smotdzino

REGULAMIN OBStUGI PRAWNEJ URZ EDU GMINY SMOLDZINO

I. SPRAWY ORGANIZACYJNE

Obstuga prawna Ugdu wykonywana jest przez Radcéw Prawnych zatrudgiion
w Urzedzie w formie umowy o pradub umowy cywilnoprawnej, podlegtych bezpednio
Wojtowi.

Radca Prawny jest niezaty w wydawaniu opinii i nie wolno wydawamu polecé
0 sposobie lub téei wydania opinii.

Radcy Prawnemu nale zabezpieczy obstug administracyjn, niezlzdne wydawnictwa,
podreczniki i materiaty biurowe.

ll. ZADANIA OGOLNE RADCY PRAWNEGO

Udzielanie opinii i porad oraz wyjaien w zakresie stosowania prawa pracownikomeduz
oraz kierownikom gminnych jednostek samyoiawych.
Udzielanie informaciji o:
1) zmianach w obowzujacym stanie prawnym w zakresie dziatdcdej jednostki,
2) uchybieniach w tej dziataldo w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych
uchybien,
3) uczestniczeniu w rokowaniach, ktorych celem jestwhzanie, zmiana lub
rozwigzanie stosunku prawnego.

lIl. ZADANIA SZCZEGOLNE RADCY PRAWNEGO

Wydawanie opinii pisemnych w sprawach:
1) projektow uchwat Rady, oraz zadzen Wojta,
2) skomplikowanych,
3) zawarcia umowy dtugoterminowej lub nietypowejatiotyczcej przedmiotu
0 znacznej wartei,
4) rozwhzania z pracownikiem stosunku pracy bez wypowie@dzen
5) odmowy uznania zgtoszonych roszgze
6) spraw wynikajcych z posipowania przed organami orzekaymi,
7) zawarcia i rozwizania umowy z kontrahentem zagranicznym,
8) zawarcia ugody w sprawach mtpwych,
9) umorzenia wierzytelriai.
Zawiadomienia organu powotanegosdmania przespstw o stwierdzenie przegistwa
sciganego z Urau,
Obstuga posiedaesesji Rady Gminy.

IV. OPINIE PRAWNE

Opinie prawne wydawane Ba wniosek zainteresowanego.
Do wniosku naley dolczy¢ niezlzdne dokumenty przedstawdajje w opisie wniosku.
Dokumenty kompletowaneyggodnie ze wskazaniami radcy prawnego.



3. Whniosek o wydanie opinii prawnej winien zawierprzedmiot vgtpliwosci i wyraznie

sprecyzowane pytanie.

Opinia prawna winna ldywydana w cigu 7 dni.

Porada prawna nie wymageq poszukiwanigrédet udzielana jest niezwiocznie. Porada

prawna mae by udzielana ustnie.

6. Radca prawny zobowdany jest poinformow@awtasciwe organy gminy o nie zagjaniu
opinii prawnej w sprawach wymienionych w niniejszyegulaminie.

7. Radca prawny jest uprawniony do domagantanwazelkich wyjanien oraz dokumentéw
majacych zwhzek ze spraw Wyjasnienia oraz tr& dokumentow zebranych przez radc
prawnego stanowitajemni stuzbowa.
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V. REPREZENTACJA PRZED URZ EDAMI | ORGANAMI ORZEKAJ ACYMI

Wystepowanie w charakterze petnomocnika ¢fta w postgpowaniu gdowym oraz przed innymi
organami orzekagymi.

VI .ZLECANIE DORA ZNYCH UStUG PRAWNYCH

1. W przypadku gdy zachoalanazliwosci uniemaliwiajace radcy prawnemu prowadzenie
sprawy lub wydanie opinii Usd maze zlecé wydanie opinii lub prowadzenie sprawy
innemu radcy prawnemu (na zlecenie).

2. Za okolicznixi uniemaliwiajace prowadzenie sprawy uaask m.in.

1) wyhczenie s radcy prawnego,
2) chorok lub urlop radcy prawnego.



