Zarzadzenie Nr 72/2012
Wojta Gminy Smoldzino
z dnia 27 lipca 2012 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urz¢edu Gminy Smoldzino.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U.

z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr
153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102,
poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759; z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457,

z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173,
poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz.
1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 1 poz. 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz.675, z 2011r. Nr 21, poz.
113, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887, Nr 217, poz. 1281, z 2012r. poz. 567) zarzadzam, co

nastepuje:

§1.

W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Smotdzino, nadanym zarzadzeniem nr 2/2011 Wojta
Gminy Smoldzino z dnia 17 stycznia 2011r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego
Urzedowi Gminy w Smotdzinie wprowadza si¢ zmiany okreslone w zatgczniku nr 1 1 2 do

zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen

w siedzibie Urzgdu Gminy w Smoldzinie.



Zalacznik nr 1

do zarzadzenia Nr 72/2012
Wojta Gminy Smotdzino
z dnia 27 lipca 2012r.

§1.

1. W § 5ust. 1 otrzymuje brzmienie:
1) Referat Organizacyjny (OR):
a) stanowisko ds organizacyjnych 1 kadr,
b) stanowisko ds Biura Rady i BIP,
¢) stanowisko ds rolnictwa i ochrony srodowiska,
d) stanowisko ds organizacyjnych i kontroli,
e) stanowisko ds obstugi sekretariatu,
f) sprzataczka,
2) Referat Finanséw (FN):
a) stanowisko ds ksiegowosci budzetowe;,
b) stanowisko ds ksiegowosci budzetowej 1 plac,
¢) stanowisko ds ksiggowosci wymiaru podatkow i oplat,
d) stanowisko ds ksiegowosci podatkowe;,
e) stanowisko ds obstugi kasowe;.
3) Referat geodezji, gospodarki przestrzennej,rolnictwa i ochrony s$rodowiska (GR):
a) stanowisko ds. oczyszczalni Sciekdw,
b) stanowisko ds geodezji i gospodarki gruntami,
¢) stanowisko ds budownictwa i planowania przestrzennego,
4) Zespo6t ds. Inwestycji, Rozwoju Lokalnego 1 Zamoéwien Publicznych (1Z)
a) stanowisko ds inwestycji,
b) stanowisko ds pozyskiwania funduszy zewnetrznych i zaméwien publicznych,
5) Zespot Oswiaty, Kultury,Sportu ,Ochrony Zdrowia i Spraw Spotecznych (OS):
a) stanowisko ds o$wiaty, kultury 1 sportu oraz ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,
b) stanowisko ds ochrony zdrowia i spraw spotecznych- Pelnomocnik ds
rozwigzywania problemow alkoholowych,
¢) stanowisko ds. promocji, turystyki — Pelnomocnik ds. wspodtpracy z organizacjami
pozarzagdowymi,
6) Urzad Stanu Cywilnego(USC),
a) stanowisko ds ewidencji ludno$ci i dowoddéw osobistych- zastepca kierownika USC
7) Zespot Radcow Prawnych (RP),
8) Samodzielne stanowisko do spraw obronnych i zarzadzania kryzysowego (ZK),
9) Pion ochrony (PO):
a) Pelnomocnik ds informacji niejawnych,
b) Kierownik kancelarii tajnej,
10) Doradca (D).

2. W § 5 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
Nadzér nad komodrkami organizacyjnymi wymienionymi w ust. 1 sprawuja:
)Wéjt — ,,W” — nad:
a) Zespolem ds Inwestycji, Rozwoju Lokalnego i Zamdwien Publicznych (I1Z):
b) Urzgdem Stanu Cywilnego(USC),
¢) Zespotem Radcéw Prawnych (RP),,
d) Pionem ochrony (PO):
e) Doradcg (D)
f) Samodzielnym stanowiskiem ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego oraz bhp (ZK)
2) Zastepca Wojta— ,,W I” — nad:
a) Referatem Geodezji, Gospodarki Przestrzennej, Rolnictwa i Ochrony

Srodowiska (GR),



b) Zespolem Oswiaty, Kultury, Sportu, Ochrony Zdrowia i Spraw Spotecznych (OS),

3) Sekretarz —,,S” — nad:

a) Referatem Organizacyjnym(OR),

4) Skarbnik — ,,SK” — nad:

a) Referatem Finanséw (FN).

3. W § 15 ust.2 otrzymuje brzmienie:
2. Zastgpca Wojta kieruje pracg Referatu Geodezji, Gospodarki Przestrzennej, Rolnictwa
i Ochrony Srodowiska, Zespotu O$wiaty, Kultury, Sportu, Ochrony Zdrowia i Spraw
Spotecznych oraz wykonuje inne zadania na polecenie lub z upowaznienia Wojta.
4. W § 19 dopisuje si¢ ust.17 w brzmieniu

17. Prowadzenie spraw w zakresie rolnictwa i ochrony §rodowiska, a w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw z zakresu ochrony gruntéw rolnych i le$nych,

2) wspotpraca z Powiatowym Inspektorem Sanitarnym oraz innymi instytucjami

dziatajacymi na rzecz ochrony srodowiska,

3) przygotowywanie decyzji celu publicznego i decyzji o srodowiskowych

uwarunkowaniach,

4) prowadzenie spraw z zakresu fowiectwa,

5) wspolpraca ze stuzbg weterynaryjng w zakresie zwalczania zakaznych choréb

zwierzecych,

6) wspotpraca z Inspekcja Weterynaryjng i innymi organizacjami zajmujacymi si¢

ochrong zwierzat,

7) wydawanie zezwolen na posiadanie psow ras agresywnych,

8) wspotdziatanie ze stuzbg kwarantanny i ochrony roslin w zakresie zwalczania

chwastow, chorob i szkodnikéw,

9) wspotpraca ze stuzbami doradczymi w zakresie ksztalcenia i wdrazania nowych

rozwigzan w rolnictwie,

10) organizacja spisow rolnych,

11) wydawanie zezwolen na usuni¢cie drzew lub krzewdw z terenu nieruchomosci

niestanowigcych wtasnosci gminy i niebgdacych lasem,

12) wymierzanie kar za samowolne usuwanie drzew i krzewow,

13) ustanawianie parku wiejskiego, okreslenie jego granic oraz sposobu wykonywania

ochrony,

14) wspotpraca z KRUS w zakresie ubezpieczenia spotecznego rolnikow,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniem realizacji zadan gminy w zakresie

rozwigzywania problemow bezpanskich zwierzat,

16) wspotdziatanie w pozyskiwaniu srodkéw na rozwoj rolnictwa,

17) realizacja zadan gminy wynikajacych z ustawy — Prawo ochrony srodowiska,

18) realizacja zadan gminy wynikajacych z ustawy o odpadach,

19) prowadzenie 1 sprawowanie nadzoru nad dziataniami z zakresu utrzymania czystosci

i porzadku na terenie gminy,

20) realizacja zadan gminy wynikajacych z ustawy — Prawo wodne w zakresie gospodarki

wodne;j,

21) realizacja zadan wynikajacych z przepisow o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg

i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow,

22) realizacja zadan z zakresu ustawy o ochronie przyrody,

23) wydawanie decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacj¢

przedsigwziecia,

24) nadzér 1 wspolpraca z przedsigbiorstwami w zakresie wywozu i utylizacji odpadoéw

stalych i pltynnych,

25) prowadzenie zadan z zakresu ochrony roslin,

26) przeprowadzanie kontroli przestrzegania przepiséw z zakresu ochrony srodowiska,

27) prowadzenie spraw z zakresu ustawy o ksztattowaniu ustroju rolnego,



28) potwierdzenie okresow pracy w rolnictwie do pracowniczego stazu pracy.
29) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem czesci podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego,
30) prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami do Izb Rolniczych.
5. W § 21 skresla si¢ ust. 11, 21-22, 25-51.
6. W § 21 dopisuje si¢ ust. 52 w brzmieniu:
52) prowadzenie spraw zwigzanych z oczyszczalnig sciekow:
1) zapewnienie wlasciwej i cigglej pracy pompowni kanalizacyjne;,
2) nadzér nad prawidlowa pracg urzadzen pompowni $ciekow,
3) nadzor nad gruntownym oczyszczaniem zbiornika punktu zlewnego,
4) terminowy przeglad urzadzen oraz ich biezaca konserwacja,
5) nadzér i regulacja elementow ruchomych oraz ochrona elementéw metalowych przed korozja,
6) zabezpieczenie przed ewentualnym oblodzeniem urzadzen znajdujacych si¢ na zewnatrz obiektu,
7) zapewnienie sprawnej pracy poletek osadowych,
8) zapewnienie droznosci sieci kanalizacyjne;j,
9) dozor prac przy awariach sieci kanalizacyjnej,
10) kontrola nad terminowym przeprowadzaniem badan $ciekow komunalnych,
11) kontrola prawidtowej pracy oczyszczalni §ciekow,
12) nadzor nad prawidlowym utrzymaniem stref sanitarnych na oczyszczalni 1 przepompowni
Sciekow,
13) zapewnienie prawidtowej procedury postepowania z odpadami z poletek osadowych,
piaskownika, skratki,
14) wlasciwe, okreslone postepowanie w wypadkach awaryjnych.
7. W § 23 dopisuje si¢ ust. 43 w brzmieniu:
43) Prowadzenie spraw zwigzanych z promocja Gminy:
1) przygotowywanie projektow folderow i innych materialdéw promocyjnych Gminy i1 nadzoér nad
ich wlasciwym wykonaniem,
2) sktadanie propozycji Wojtowi dotyczacych udzialu w wystawach 1 targach krajowych i
zagranicznych oraz kompletowanie i przygotowywanie materialdow prezentujacych gmine,
3) koordynacja dziatan zwigzanych z rozwojem turystyki i kultury, organizowaniem imprez
gminnych,
4) wspotpraca z organizacjami turystycznymi,
5) organizacja wspoOlpracy partnerskiej pomigdzy Gming a gminami w kraju i zagranica,
6) biezaca aktualizacja portalu promocyjnej strony internetowej Urzedu,
7) utrzymywanie biezacych kontaktoéw z przedstawicielami srodkdw masowego przekazu, w tym
organizowanie konferencji prasowych,
8) wyszukiwanie partnerow do wspotpracy,
9) wspolpraca 1 utrzymywanie kontaktow z organizacjami pozarzagdowymi.



