ZARZADZENIE NR 45/2012

Wojta Gminy Smoldzino
z dnia 17 maja 2012r.

w sprawie zasad korzystania z samochodow sluzbowych Urz¢du Gminy Smoldzino

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:
§1
Ustala sie:

1) zasady korzystania z samochodéw stuzbowych Urzedu Gminy Smotdzino, stanowiace zalacznik
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

2) wzor upowaznienia do prowadzenia samochodow shuzbowych przez pracownikow Urzedu
Gminy Smotdzino, stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 45
Wojta Gminy Smotdzino
z dnia 17.05.2012

ZASADY
korzystania z samochodow sluzbowych Urz¢du Gminy Smoldzino

§1

Korzystanie z samochodu przez pracownikow Urzedu Gminy Smotdzino:

1.

2.

Samochod shuzbowy winien by¢ wykorzystywany wylacznie w celach zwiazanych
z realizacja zadan Gminy Smotdzino.

Samochodem mozna si¢ porusza¢ po obszarze terytorialnie zwigzanym z realizacja zadan
Gminy Smotdzino bez koniecznosci wystawiania delegacji stuzbowej, a jedynie na
podstawie upowaznienia do odbycia jazdy pojazdem stuzbowym.

Samochod moze by¢ wykorzystywany do realizacji zadan gminnych poza obszarem gminy,
ale w takich przypadkach niezbedne jest dodatkowo posiadanie delegacji stuzbowe;j
wystawionej na kierujacego pojazdem.

Kierowa¢ pojazdem moga tylko pracownicy Urzedu Gminy Smoldzino posiadajacy
upowaznienie, wydane przez Wojta Gminy Smoldzino do prowadzenia samochodu
stuzbowego.

W dniach, w ktérych samochodd jest nieuzywany, ale takze po jego wykorzystaniu w dniu
w ktorym pojazd byl uzywany, samochod stuzbowy nalezy przechowywaé w zamknigtym
garazu lub na parkingu nalezacym do Urzedu Gminy Smotdzino.

Samochod stuzbowy, nie moze by¢ udostgpniany do kierowania osobom nieposiadajacym
upowaznienia wydanego przez Wojta Gminy Smotdzino.

Samochdd nalezy oznakowac¢ herbem gminy.

Sekretarz Gminy Smotdzino wyznaczy pracownika, ktory bedzie odpowiedzialny za:

a) przechowywanie kluczy do samochodu, garazu a takze dokumentoéw samochodu,

b) biezace prowadzenie ewidencji przebiegu pojazdu shuzbowego,

¢) wydawanie pojazdu osobom posiadajacym upowaznienie Wojta do odbycia

podrézy stuzbowej i przyjmowanie pojazdu po jej odbyciu,

d) wykonywanie obowiazkow wynikajacych z instrukcji fabrycznej producenta,

e) dbalos$¢ o wyposazenie samochodu zgodne z przepisami ruchu drogowego,

f) wykonywanie napraw gwarancyjnych i pogwarancyjnych oraz przegladow technicznych,
g) przechowywanie samochodu w garazu w czasie kiedy nie jest eksploatowany
h)zgtaszanie = sekretarzowi gminy wszelkich nietypowych sytuacji zwiazanych
z samochodem,

1) utrzymanie samochodu w czystosci,

j) po zakonczonym miesiacu, zdawanie wypetnionej i podpisanej karty ewidencji

pracy do Referatu Organizacyjnego.

Odpowiedzialnym za samochod stuzbowy wykonujacy prace porzadkowe oraz zwiazane
z gospodarka komunalna jest wyznaczony przez Wojta Gminy Smoldzino kierowca
posiadajacy odpowiednie upowaznienie.

§2

Eksploatacja samochodu stuzbowego

1.

Do eksploatacji moze by¢ dopuszczony tylko samochod sprawny technicznie 1 wyposazony
zgodnie z przepisami ruchu drogowego.



. Za sprawnos¢ pojazdu do jazdy odpowiedzialny jest pracownik, ktéremu powierzono pojazd
oraz osoba ktorej przekazano pojazd do odbycia podrozy stuzbowe;.

. Pracownicy prowadzacy samochdd stuzbowy obowiazani sa po odbytej podrozy wypekiaé
miesigczna karte ewidencji przebiegu pojazdu.

. Ewidencja przebiegu pojazdu powinna by¢ wypelniana na biezaco, w sposdb wyrazny i
czytelny.

. Referat Organizacyjny zobowiazany jest do prowadzenia rejestru wszystkich udzielonych
upowaznien do prowadzenia samochodu stuzbowego.



Zakacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 45
Wojta Gminy Smotdzino
z dnia 17.05.2012

UPOWAZNIENIE Nr ...c.eveeene.

do prowadzenia samochodu stuzbowego

UPOWAZIIAIN ..ottt ettt et e et e site et e e teeaeesabeesbeeesseenseesnseeseesnseenseas
(imig i nazwisko osoby upowaznionej)

STANOWISKO ettt st

NI dOWOAU OSODISEEZO .. ..eveeiiieiieeiiieiie ettt ettt ebeeseaeeneeas

Nr i kategoria prawa jazdy, termin WazZnosCl..........c.eevveervurerreenreenreenveenreenneennes

do kierowania samochodem stuzbowym Urz¢du Gminy Smoldzino

MaArKa POJAZAUL ...ooviieiieiiecieeeeee e et e st e b e saaeenreenens

T T ESEIACYJILY: c.vvieuvieeiieeiieeteeteeeteetee ettt eteesereebeeesseesseessseenseeesseesseesssesnseenssesnseenssennsens

W OKresie od .......oooiiiiiiiii do v

w godzinach od ........cccccveeviieeieennnnnne. dO e

Upowazniony zobowiazany jest do przestrzegania zasad okreslonych w ,, Zasadach korzystania

z samochodow stuzbowych Urzedu Gminy Smotdzino ™.

Smoldzino, dnia ................

Podpis Wojta Gminy/osoby
upowaznionej przez Wojta

Oswiadczenie pracownika

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z trescia ,, Zasad korzystania z samochodow stuzbowych Urzedu
Gminy Smotdzino” 1 akceptuj¢ zawarte w nim warunki.

Kontakt w czasie wyjazdu samochodem stuzbowym pod nrtel. ........ccccvvevviiiiiiieeciieeieeee,

(data) (podpis pracownika)



