Zarzadzenie nr 106/2020
Wojta Gminy Smoldzino
z dnia 14 grudnia 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 351)
art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713) oraz
zatgcznika nr 7 do zarzadzenia nr 66/2018 W¢jta Gminy Smotdzino z dnia 04 wrzes$nia 2018 r. w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Smotdzino.

Wojt Gminy Smoldzino
zarzadza, co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy Smotdzino i
Ochotniczych Strazach Pozarnych przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie:

1. Ewa Krajnyk - przewodniczaca
2. Grazyna Majewska - cztonek
3. Leszek Dynka - czlonek
4. Adam Fleszer - czlonek
5. Krystyna Chmielewska - czlonek
6. Magdalena Bysiec - cztonek
7. Emilia Lange - cztonek
8. Anna Kos - cztonek
9. Aneta Rusinek - cztonek
§2

Inwentaryzacje¢ przeprowadza zespoty wyznaczone przez przewodniczacego komisji w obecnosci
osoby materialnej odpowiedzialnej, zgodnie z zalgczonym harmonogramem stanowigcym zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wg stanu na dzien 31.12.2020 r.

§4

Inwentaryzacjg nalezy objac nastepujace sktadniki majatkowe:
1) naleznosci,
2) srodki pieniezne w kasie,
3) srodki pieniezne na rachunkach bankowych,
4) druki $cistego zarachowania,
5) materialy: opat, paliwa.

§5

1. Sktadniki majatku wymienione w § 4 pkt 4 i 5 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych wymienionych w § 4 pkt 2 nalezy przeprowadzi¢

w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt 1, 3 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow. W przypadku oséb fizycznych
inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji sald.

4. Na dzien 31 grudnia 2020 r. nalezy obja¢ inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald:



wiasne $rodki majatkowe powierzone.
5. Na dzien 31 grudnia 2020 r. nalezy obja¢ inwentaryzacjag w drodze weryfikacji sald poprzez
poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z dokumentami Zrédlowymi sktadnikéw aktywow i
pasywow:

- naleznosci spornych i watpliwych,

- rozrachunkow publicznoprawnych,

- rozrachunkow z pracownikami,

- gruntdw 1 Srodkow trwatych dostepnych ogladowi,

- warto$ci niematerialnych i1 prawnych.

§6

Arkusze spisu z natury pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§7

Zobowiazuje si¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okre§lonych w inwentaryzacji oraz zasad 1 sposobow postgpowania
okreslonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji majatku i1 zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie,

3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finanséw w terminie
trzech dni po zakonczeniu spisu celem dokonania wyceny i rozliczen.

§8

Do obowigzkéw zespolu spisowego nalezy w szczegdlnosci:

1) zapoznanie si¢ z obowigzujaca w Urzedzie instrukcja inwentaryzacyjna,

2) pobieranie przed rozpoczgciem spisu arkuszy spisu z natury,

3) pobieranie od os6éb materialnie odpowiedzialnych oswiadczen wstepnych 1 koncowych,

4) przeprowadzenie spisu z natury w okre§lonym terminie,

5) ustalenie rzeczywistej ilo$ci poszczegolnych sktadnikéw majatku poprzez ich przeliczenie,
zwazenie, zmierzenie oraz ujecie ustalonej ilosci w arkuszach spisu z natury,

6) terminowe przekazanie wypetionych arkuszy spisu z natury przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej oraz wszelkich informacji o stwierdzonych w toku czynno$ci spisowych
nieprawidlowosciach.

§9

Czlonkow komisji czyni si¢ odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§10

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



