Zarzadzenie Nr 15/2015
Wojta Gminy Smoldzino

z dnia 10 marca 2015r.

w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej skladnikow majatku w Urzedzie Gminy

Smoldzino oraz regulaminu jej dzialania.

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 2 2013r., poz. 594 z p6zn. zm.)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

Powotuje stalta Komisje Likwidacyjng skladnikéw majatku w Urzgdzie Gminy Smotdzino

w nastgpujacym sktadzie:

1. Kopiniak Andrzej — Przewodniczacy Komisji
2. Bysiec Magdalena — cztonek Komisji
3. Walotek-Janka Agnieszka — czlonek Komisji.

§ 2.

Komisja Likwidacyjna dziala zgodnie regulaminem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi wzycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 15 /2015
Woéjta Gminy Smotdzino

z dnia 10 marca 2015r.

REGULAMIN
dzialania stalej Komisji Likwidacyjnej skladnikéw majatku w Urzedzie Gminy Smoldzino

§1.

Komisja Likwidacyjna, zwana dalej Komisja, dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego
sie na stanie ewidencyjnym Urzedu Gminy Smotdzino.

Do zadan Komisji nalezy:

1) dokonanie oceny przydatno$ci skladnika do dalszego uzytkowania po przeprowadzeniu ogledzin
proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego zuzytego lub zbednego;

2) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych sktadnikow
majatku;

3) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikoéw majatkowych wiacznie z przekazaniem ich do
zeztomowania;

4) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji wg wzoru stanowigcego zaltgcznik
nr 2 do niniejszego regulaminu.

§2.

Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikow majatku nastgpuje poprzez
pisemne zlozenie przez pracownika odpowiedzialnego materialnie wniosku do Komisji. Wzér wniosku stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§3.

Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.

et

§ 4.

Komisja sporzadza protokédt likwidacyjny zgodnie z zalacznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu
dotacza sie wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

Protokot likwidacyjny sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach: jeden dla osoby materialnie odpowiedzialnej,
jeden dla Referatu Finanséw, jeden pozostawia si¢ w dokumentacji Komisji. Protokol likwidacyjny
podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji.

Protokot przekazywany jest Wojtowi Gminy w celu akceptacji likwidacji sktadnika majatku.

Po zatwierdzeniu przez Woéjta Gminy dokonuje si¢ fizycznej likwidacji sktadnikéw majatku.

§ 5.

Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatku dokonuje si¢ poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem
likwidacji okreslonym w protokole likwidacyjnym.

W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, aparatura,
baterie, akumulatory, ktore podlegaja utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami Komisja przekazuje ten
sprzet do utylizacji specjalistycznemu podmiotowi. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji
stanowi zalacznik do protokotu likwidacyjnego.

Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ rowniez zaswiadczenie wystawione przez
sklep, ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.

Po dokonaniu fizycznej likwidacji sktadnikow majatku Komisja sporzadza w 3 egzemplarzach protokot
likwidacyjny oraz druk LT/LN: jeden dla osoby materialnie odpowiedzialnej, jeden dla Referatu Finansow,
jeden egzemplarz pozostawia si¢ w dokumentacji Komisji. Na podstawie przekazanych dokumentow
pracownik Referatu Finanséw dokonuje wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidencji ksiggowe;j.



Zatgcznik Nr 1

do Regulaminu dziatania
stalej Komisji Likwidacyjne;j
sktadnikow majatku

w Urzedzie Gminy Smotdzino

Whiosek o likwidacje rzeczowych skladnikow majatku

Whioskuje o likwidacj¢ nizej wymienionych sktadnikoéw majatkowych:

Lp. Wyszczegolnienie Numer inwentarzowy

ilos¢

Wartos¢ brutto

jednostkowa | ogélem

Uzasadnienie powodu
likwidacji

Smotdzino, dnia

(podpis Wnioskodawcy)




Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu dziatania
stalej Komisji Likwidacyjne;j
sktadnikow majatku

w Urzedzie Gminy Smotdzino

Protokét Nr ......... fevesressenssnennes
stalej Komisji Likwidacyjnej dzialajacej w Urzedzie Gminy Smoldzino
z dnia ...

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 15/2015 Wojta Gminy Smotdzino z dnia 10 marca 2015r. w sprawie
powolania statej Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatku w Urzgdzie Gminy Smotdzino oraz regulaminu jej
dziatania, Komisja w sktadzie:

1. Kopiniak Andrzej — Przewodniczacy Komisji

2. Bysiec Magdalena — cztonek Komisji

3. Walotek-Janka Agnieszka — cztonek Komisji
rozpatrzyta wniosek z dnia ..........cccoceeeneen. ZEOZONY PIZEZ .. eevvieiiieiieie ettt ettt e e s s
i postanawia, co nastepuje:

1. dokona¢ fizycznej likwidacji nastepujgcych sktadnikow majatku:”

2. odmowi¢ fizycznej likwidacji nastepujacych sktadnikow majatku:”

" niepotrzebne skresli¢

Lp.| Nazwa skladnika Numer Jedn. |ilosé Cena warto$¢ Sposob likwidacji
majatku inwentarzowy miary jednostkowa

Dodatkowe wyjasnienia:



Na tym protokoét zakonczono i podpisano.

Podpisy Komisji:

(podpis i pieczatka Wojta)



