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Smotdzino, dnia 10 grudnia 2019 .

Nr postepowania: 0S.111.271.1.26.2019

Zamawiajacy:
Gmina Smoldzino
ul. Kosciuszki 3
76-214 Smoldzino

Zaproszenie do sktadania ofert
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego warto$¢ szacunkowa nie

przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U. 22018 r., poz. 1986 z p6zn. zm.) na zadanie pn.

»oporzadzanie projektéw decyzji i projektéw zmian i przeniesienia decyzji wydanych
na podstawie ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym dla obszaru Gminy Smoidzino w roku 2020”.

Zatwierdzit:

Smoldzino, dnia rudnia 2019 .

UWAGA:

W dobrze pojetym interesie Wykonawcy jest:

Dokiadne zapoznanie sie¢ z treécig ZAPYTANIA OFERTOWEGO (tre$¢ oferty musi odpowiadaé nw.
tresci).Biezace $éledzenie przedmiotowego postgpowania na stronie internetowej oraz na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy Smoldzino, gdzie Zamawiajacy zamieszcza istotne dla przedmiotowego
postgpowania informacjie, w szczegolnosci treS¢ zapytah dotyczacych zapytania ofertowego wraz
z wyjasnieniami Zamawiajgcego, modyfikacje zapytania ofertowego, informacje o wyborze najkorzystniejsze;j
oferty. Ziozenie oferty, ktorej tres¢ nie odpowiada tresci Zaproszenia do skiadania ofert, skutkuje odrzuceniem
oferty.
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|. Dane Zamawiajacego:

Gmina Smoldzino

ul. Kosciuszki 3,

76-214 Smoldzino

Nr tel.: (59) 8 11 72 15,

Nr fax.: {59) 811 74 60,

Adres strony internetowej: www.smoldzino.com.pl,

Adres Biuletynu Informacji Publicznej: www.bip.smoldzino.com.pl,
Adres e-mail: sekretariat@smoldzino.com.pl,

Godziny urzedowania: poniedziatek — pigtek w godzinach 7.30 — 15.30.

ll. Tryb udzielenia zamowienia:

Postepowanie Nr: 0S.11.271.1.26.2019 na zadanie pn. ,Sporzgdzanie projektow decyzji i projektow
zmian i przeniesienia decyzji wydanych na podstawie ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym dla obszaru Gminy Smoldzino w roku 2020” prowadzone jest na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z
2018 r., poz. 1986 ze zm.) oraz zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 129/2015 Wojta Gminy Smoldzino z dnia
24 listopada 2015 r. tj. Regulaminem udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Smotdzino.

lll. Opis przedmiotu i zakresu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest sporzadzanie projektéw decyzji i projektéw zmian i przeniesienia
decyzji wydanych na podstawie ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym dla obszaru Gminy Smotdzino w roku 2020. Szczegdlowy opis przedmiotu i zakresu
zamowienia stanowi Zatacznik Nr 1 do Zaproszenia do skladania ofert.

V. Termin realizacji zaméwienia:

Termin realizacji zamoéwienia: 01.01.2020 r. — 31.12.2020 r..

Srodki na wykonanie zadania zabezpieczone zostang na sesji Rady Gminy w dniu  19.12.2019 r.
WyZej opisane zadanie zostanie zrealizowane tylko w przypadku zatwierdzenia przez Rade Gminy
Srodkdéw w budzecie w dniu 19.12.2019 .

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

2) Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym
Zalacznik Nr 2 do Zaproszenia do sktadnia ofert;

3) Oferta winna by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do wystepowania w imieniu
Wykonawcy. Wszystkie zataczniki do oferty, stanowigce o$wiadczenia, powinny by¢ réwniez
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela. Zakres reprezentacji przedsiebiorcy musi
wynikaé z dokumentow przedstawionych przez Wykonawce;

4) Do oferty nalezy dotgczy¢ aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub aktualny wydruk z Centrainej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej.

5) Wszystkie strony oferty, a takze miejsca, w ktérych Wykonawca naniost zmiany, winny by¢
parafowane przez osobe podpisujgcy oferte;

6) Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

VI. Wyjasnienia tresci ziozonych ofert, omytki pisarskie i rachunkowe:
1) Zamawiajgcy, w toku badania i oceny ofert, moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert;
2) Zamawiajgcy poprawia oczywiste omylki pisarskie i oczywiste omykki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

VII. Wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu:

Zamawiajgcy wyklucza z udziatu w postepowaniu Wykonawcow, kidrzy:
1) Nie ztozyli wszystkich w niniejszym Zaproszeniu do skiadania ofert wymaganych dokumentow;
2) Nie zlozyli oferty w wyznaczonym miejscu i terminie.

VIII. Kryteria oceny ofert oraz spos6b obliczania ceny oferty:
1) Kryterium wyboru oferty jest cena brutto (cena — 60%);
2) Termin realizacji (40%)
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3)

4)

5)

7)

8)

9)

Maksymalna liczba punktéw w kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium w %. Ocenie
zostanie poddana cena brutto za wykonanie calosci przedmiotu zaméwienia obliczona przez
Wykonawce zgodnie z przepisami prawa i sposobem obliczania ceny, podana w Formularzu
oferty. Liczba punktéw, ktérg mozna uzyskac zostanie obliczona wg nastepujacych wzorow:
a)W= Cn/Cb x 60

gdzie:

W - ilo$¢ punktéw przyznana badanej ofercie wg kryterium ceny;

Cn — najnizsza cena brutto za realizacje przedmiotu zaméwienia spo§réd ztozonych ofert

podlegajgcych ocenie;

Cb - cena brutto badanej ofert
b) -do 14 dni kalendarzowych — 20 pkt

- do 30 dni kalendarzowych — 10 pkt
Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte podlegajgca ocenie, ktéra uzyska najwiekszg
ilos¢ punktow obliczong wg powyzszych wzoréw (Punkt 3)a + 3)b)
Obliczenia dokonywane bedg z doktadno$cig do dwéch miejsc po przecinku.
Jezeli Zamawiajgcy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ziozyli
te oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego dodatkowych ofert.
Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ziozonych ofertach. '
Wykonawca zobowiazany jest obliczyé cene oferty na podstawie opisu przedmiotu
zamoéwienia, ujmujac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia oraz wszystkie inne
koszty wynikajgce z realizacji przedmiotu zamoéwienia zgodnie z umowa. Cene ofertowg
nalezy obliczy¢ w nastepujgcy sposéb: cena netto, podatek VAT i cena brutto. Cene nalezy
podacé zgodnie z zatagcznikiem.
Cena podana w ofercie winna obejmowa¢ wszystkie koszty i skiadniki zwigzane
z wykonaniem zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego, ujetymi
szczeg6lowym opisie przedmiotu i zakresu zamoéwienia, stanowigcym Zatacznik Nr 1 do
Zaproszenia do skiadania ofert;

10) Wykonawca w formularzu oferty, stanowigcym Zatacznik [Z-2] do zapytania ofertowego poda

2)

3)

4)

ceng jednostkowa, ryczaltowg za sporzadzenie:

1) 1 projektu decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego;

2) 1 projektu decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania;

3) 1 projektu zmiany decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego lub 1 projektu

zmiany decyzji o warunkach zabudowy;

4) 1 projektu przeniesienia decyzji.
Oferowana cena winna obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia, bez ktérych wykonanie przedmiotu zaméwienia byloby niemozliwe, w
szczegdlnosci koszty osobowe, koszty dojazddw, pracy sprzetu a takze podatek VAT.
Ustalenie podatku nalezy do obowigzku Wykonawcy zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. 2004 nr 54 poz.535, ze zm.).
Cena musi by¢ wyrazona w ziotych cyfrowo oraz stownie z dokiadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.
Wykonawca sktadajgc oferte jest zobowigzany poinformowaé Zamawiajgcego, czy wybor
oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego wskazujac
nazwe towaru lub ustug, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku.

IX. Miejsce, termin sktadania ofert oraz termin zwiazania oferta:

1)

2)

Oferte nalezy zlozyé do dnia 17.12.2019 (wtorek) r. do godz. 9.00 wybierajac jeden z
nastepujacych sposobow:

- osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzad Gminy Smoldzino, ul. Kosciuszki 3, 76-
214 Smoldzino, sekretariat- | pietro;

- za posrednictwem poczty tradycyjnej (uwaga: decydujace znaczenie ma data wplywu
oferty na adres wskazany wyzej, a nie data nadania);

- za posrednictwem poczty elektronicznej na nastepujacy adres e-mail:
projekty@smoldzino.com.pl

Zamawiajgcy potwierdza na zadanie Wykonawcy otrzymanie oferty
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3)

4)

W przypadku ziozenia oferty poczta tradycyjng badz osobiscie oferta winna byé oznaczona
w nastepujacy sposoéb: ,Sporzadzanie projektow decyzji i projektéw zmian i przeniesienia decyzji
wydanych na podstawie ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym dla obszaru Gminy Smoldzino w roku 2020". W przypadku ztozenia oferty drogg
elektroniczng oferta w tytule wiadomosci powinna zawierac: ,Sporzadzanie projektéw decyzji i
projektéw zmian i przeniesienia decyzji wydanych na podstawie ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o
planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym dla obszaru Gminy Smotdzino w roku 2020”.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane, jezeli oferta bedzie opisana w inny sposéb
niz powyzej Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za jej nieprawidiowe przekazanie w
siedzibie Zamawiajgcego bgdz jej przedwczesne, przypadkowe otwarcie;

Wykonawca ma mozliwos¢ przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ badz wycofaé

swojg oferte;
Termin zwigzania ofertg w przedmiotowym postepowaniu wynosi do 30 dni od uptywu terminu
skiadania ofert.

X. Sposo6b porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami:

1)

3)

4)

W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy | Wykonawcy mogg przekazywaé drogg pisemng za pomocg poczty tradycyjne;j,
poczty elekironicznej oraz faksu. W przypadku przekazywania korespondencji faksem lub
mailem kazda ze stron, na zgdanie drugiej strony, niezwlocznie potwierdza fakt jej otrzymania;
Pracownikami uprawnionymi do kontaktoéw z Wykonawcami sg;

- Agnieszka Kozak, tel. (59) 811 72 15 wew. 111; budownictwo@smoldzino.com.p! — w
sprawach dotyczgcych opisu przedmiotu zamowienia;

- Dobrostawa Makowiecka; Malgorzata Grochola: projekty@smoldzino.com.pl, tel. 59 811 72
15 wew. 121- w sprawach procedury przeprowadzania postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego;

Zamawiajgcy na wniosek Wykonawcy udzieli wyjasnieri, niezwlocznie, jednak nie pézniej niz
na 2 dni przed uplywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci Zaproszenia do skladania ofert wplynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu do skiadania ofert;

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zaproszenie do skladania ofert wplynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien
lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

XI. Wynik postepowania:

Zamawiajgcy zamiesci niezwlocznie na swojej stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
informacje o ziozonych ofertach, podajgc nazwe (firme) badz imie i nazwisko osoéb fizycznych, ktére
ztozyly oferte, cene ofertowg. W terminie 5 dni od terminu uptywu skiadania ofert Zamawiajacy
przekaze informacje o udzieleniu badz nieudzieleniu zamdwienia.

XIil. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajgcy uniewaznia postepowania gdy:

5)
6)

7

8)

9)

Nie zostata zlozona zadna oferta w przedmiotowym postepowaniu;

Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote jakg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze bedzie moégt te
kwote zwiekszy¢ do kwoty najkorzystniejszej oferty;

Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Inne warunki: jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodzg
przestanki uniewaznienia postepowania.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zaproszeniem do skladania ofert stosuje sig
obowigzujace przepisy Kodeksu cywilnego.

XIil. Klauzula informacja w sprawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r., zwanego dalej ,,rozporzadzeniem 2016/679" informuje, iz:
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6.

10.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Smoltdzino majacy swojg
siedzibe: 76-214 Smotdzino, ul Kosciuszki 3, tel: 59 8117215 ;

dane kontaktowe inspektora ochrony danych (I0D): Roman Borowski, e-mail:
roan@pro.onet.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia publicznego Nr 0S.011.271.1.26.2019 prowadzonym w trybie
Zaproszenia do skiadania ofert. Podstawg prawng przetwarzania danych jest: prawo
zamowien publicznych (zwane dalej: Pzp) (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018) oraz art. 6 ust. 1
lit. ¢ rozporzadzenia 2016/679;

odbiorcy danych — dane osobowe nie beda udostepniane poza osobami lub podmiotami,
ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1579 i 2018), oraz podmiotom, z ktérymi Administrator ma podpisane umowy powierzenia np.
obstuga informatyczna i prawna. Dane nie bedg udostepniane do panstw trzecich;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy:

ma Pani/Pan prawo dostepu do danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania na
podstawie art 18 rozporzgdzenia 2016/679 z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 rozporzgdzenia 2016/679. Powyzsze prawa mozna zrealizowaé poprzez wniosek
ztozony do Urzedu Gminy. Wniosek mozna ziozyé w formie tradycyjnej badz za pomoca
komunikacji elektronicznej po uprzednim potwierdzeniu tozsamosci wnioskodawcy - art. 12 ust.
2 oraz 3 rozporzgdzenia 2016/679;

ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do UODO (Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (PUODO) Adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa tel: 22 8607086) gdy uzna
Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
rozporzadzenia 2016/679.;

Nie przystuguje Pani/Panu prawo do:
1. usunigcia danych (art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e rozporzadzenia 2016/679) ;
2. przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 rozporzgdzenia 2016/679;

3. sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia
2016/679.

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, a podejmowane decyzje
nie bedg oparte o profilowanie.

XIV. Wykaz zalacznikéw do Zaproszenia do sktadania ofert:

5)
6)
7)
8)

Zatgcznik Nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert — opis przedmiotu i zakres zamowienia;
Zatgeznik Nr 2 do Zaproszenia do skiadania ofert — formularz ofertowy;

Zatacznik Nr 3 do Zaproszenia do sktadania ofert- wzér umowy

Podczas skiadania ofert prosze nie zapomnieé o dotgczeniu:

Wypis z Krajowego Rejestru Sadowego / Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej/Krajowej;






