Zarzadzenie Nr 86/2015
Wojta Gminy Smoldzino
z dnia 03 wrzes$nia 2015 roku

w sprawie : trybu i terminéw opracowania materialow do projektu budzetu Gminy Smoldzino
na 2016 rok oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2016 i lata nastepne

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity:
Dz. U. z 2013 roku poz. 594 z pdzn. zm) oraz Uchwaly Nr XXIV/212/2010 Rady Gminy
w Smotdzinie z dnia 07 lipca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe;j
Gminy Smotdzino.

Wojt Gminy Smoldzino
zarzadza, co nastepuje:

§ 1.
Zobowiazuje wszystkie komorki organizacyjne Urzedu Gminy Smotdzino oraz jednostki sektora
finanséw publicznych finansowane z budzetu Gminy Smotdzino badz powigzane z budzetem
otrzymywang dotacja - do opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu gminy na
2016 rok oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Smotdzino na rok 2016 1 lata
nastepne.

§ 2.
1. Okres$lam zatozenia do projektu budzetu Gminy na 2016 rok, w tym:

- zakres 1 ogOlne zasady rozdysponowania srodkow budzetowych, oraz podstawowe zasady
konstrukcji projektu budzetu Gminy Smotdzino na 2016 rok, zgodnie z Zalacznikiem Nr 1,

- podstawowe zalozenia w zakresie prognozowania dochodow budzetowych, zgodnie z
Zalacznikiem Nr 2,

- podstawowe zalozenia w zakresie projektowania wydatkéw biezacych, w tym wynagrodzen,
pochodnych od wynagrodzen, zgodnie z Zalacznikiem Nr 3.

2. Wprowadzam formularze majace zastosowanie do opracowania materiatow planistycznych przez
komorki organizacyjne Urzedu Gminy 1 inne jednostki organizacyjne Gminy, stanowigce Zalacznik
Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

3. Okreslam zakres prac oraz terminy skladania materialow planistycznych do projektu budzetu
Gminy Smotdzino na 2016 rok, a takze jednostki organizacyjne Gminy odpowiedzialne za ich
opracowanie, weryfikacje 1 zaopiniowanie, zgodnie z Zalacznikiem Nr 5 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Smotdzino.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 86/2015
Wojta Gminy Smotdzino

z dnia 03 wrzesnia 2015 roku

Zakres i ogolne zasady rozdysponowania sSrodkow budzetowych i wydatkow

1. Podstawy opracowania i zakres projektu budzetu Gminy Smoldzino na 2016 roku

1) W projekcie budzetu uwzglednione zostanga zadania:

a) wlasne, wynikajgce z ustaw ustrojowych: obligatoryjne oraz — w miar¢ posiadanych
srodkow — fakultatywne,

b) z zakresu administracji rzadowej 1 inne zlecone ustawami,

¢) realizowane na podstawie porozumien (uméw) z organami administracji rzadowej,
d) realizowane na podstawie porozumien (umow) z innymi JST,

e) realizowane na podstawie porozumien (uméw) z innymi jednostkami.

2) Wielkosci budzetowe na zadania przewidziane do realizacji w 2016 roku zostana
zaprojektowane w oparciu o:

a) przepisy prawa powszechnie obowigzujacego (ustawy i rozporzadzenia), a w

szczegbdlnosci ustawy:

-z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 roku poz. 594 z
pozn. zm.),

-z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ((tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku poz. 885 z
pozn. zm.),

-z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z

2015r. poz. 513 z pdzn. zm.),

b) art. 242 ustawy o finansach publicznych zobowigzujacy do zachowania relacji dochodow i
wydatkow biezacych,

c) art. 243 ustawy o finansach publicznych — ustalajgc plan wydatkow biezacych na 2016 rok,
uwzglednione zostang zatozenia indywidualnego wskaznika zadluzenia, ktory uwarunkowany jest
od poziomu nadwyzki biezacej i dochoddéw ze sprzedazy mienia,

d) uchwaty Rady Gminy i zarzadzenia Wojta Gminy Smotdzino,

e) informacj¢ Ministra Finansow o wielkos$ci subwencji ogolnej oraz przewidywanych wptywach
z udziatu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, ujetych w projekcie budzetu panstwa,

f) informacj¢ Wojewody Pomorskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wiasne i zlecone
z zakresu administracji rzadowej, ujetych w projekcie budzetu panstwa,

g) informacj¢ Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Stupsku o kwocie dotacji
celowej na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, uj¢tej w projekcie budzetu panstwa,

h) inne przepisy i1 dotacje, jezeli majg one zwiazek z projektowanymi wielko$ciami budzetowymi.



3) Ogolne zasady rozdysponowania srodkow budzetowych

1) W kwotach projektowanych wydatkow zostang uwzglgednione zobowigzania zaciggnigte w 2015
roku.

2) Zabezpieczenie srodkéw niezbgdnych na zadania kontynuowane, na realizacje ktorych
podpisane zostaty umowy wieloletnie oraz na zadania, w zakresie ktérych Gmina ubiega si¢ o
dotacje lub $rodki, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 1 3 ustawy o finansach publicznych.

3) Jednostki organizacyjne, w tym komorki organizacyjne Urzedu Gminy, przyjma jako
punkt odniesienia do projektowania wydatkow biezacych na 2016 rok — finansowanych ze
srodkow wlasnych budzetu, wysoko$¢ sSrodkow wlasnych budzetu zaplanowanych na dzien 31
sierpnia 2015 roku na realizacj¢ zadan biezacych jednostki, skorygowana na dzien 31.12.2014
roku o kwoty wydatkéow, co do ktorych zachodza przestanki, ze nie zostang wykonane w
ramach planu 2015 roku.

Wydatki na 2016 rok winny byé¢ projektowane w sposob celowy i oszczedny, w zwiazku z
powyzszym wskazane jest dokonanie selekcji planow i skoncentrowanie Srodkow na realizacje
rzeczywistych i niezbednych zadan.

4) W projekcie budzetu moga zosta¢ wyodrebnione:

- rezerwa ogodlna na wydatki nieprzewidziane,

- rezerwa celowa:

a) na wyptate nagrod jubileuszowych 1 odpraw emerytalnych,

b) na realizacj¢ zadan wlasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego,

¢) inwestycyjna.

5) limit wydatkéw na zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowej, zostanie

zaplanowany adekwatnie do projektowanych kwot dotacji celowych z budzetu panstwa na 2016
rok, chyba zZe przepisy szczeg6lne stanowig inaczej (limit okres$la si¢ na podstawie decyzji
Wojewody).

6) Przy planowaniu przychod6éw nalezy uwzgledni¢ wptywy pochodzace:

-z prywatyzacji majatku,

-z innych operacji finansowych.

7) Przy planowaniu rozchodéw nalezy uwzgledni¢:

- splaty otrzymanych pozyczek i kredytow,

-wykup papieréw wartosciowych,

- platnos$ci wynikajace z odrebnych ustaw, ktorych zrodtem finansowania sg przychody

z prywatyzacji majatku,

- inne operacje finansowe.



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 86/2015
Wojta Gminy Smotdzino

z dnia 03 wrzesnia 2015 roku

Podstawowe zalozenia do projektu budzetu Gminy Smoldzino na 2016 rok w zakresie
dochodow budzetowych

Zalozenia oraz wvtvcezne do prognozy dochodéw na 2016 rok i lata nastepne

1) Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapisd6w porozumien i umow.

2) Planowane dochody majatkowe ustala si¢ w oparciu o zawarte umowy i1 wydane decyzje oraz
zamierzenia aktualizacji ich dotychczasowych warto$ci, a w zakresie sprzedazy o szacunek
uwzgledniajacy aktualne ceny rynkowe oraz na podstawie innych dokumentéw wewnetrznych
zatwierdzonych przez Wojta Gminy.

3) Srodki refundacji mozliwe do uzyskania nalezy szacowa¢ z uwzglednieniem planowanych
terminéw sktadania wnioskéw o platno$¢ oraz wynikajacego z umowy czasu ich weryfikacji i
poswiadczenia przez odpowiednig instytucje.

4) Dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej nalezy zaplanowac
zgodnie z informacja przekazang przez Wojewode¢ Pomorskiego.

5) Dochody z tytulu podatku od nieruchomosci, podatku rolnego oraz podatku od $rodkow
transportowych nalezy zaplanowa¢ zgodnie z przyjeta uchwata Rady Gminy w sprawie stawek
podatkéw lub zgodnie z planowanymi zmianami od dnia 01 stycznia 2016 roku.

6) Pozostate dochody zwigzane z dziatalnoScia gospodarcza i administracyjng urzgdu oraz
jednostek organizacyjnych nalezy prognozowa¢ w oparciu o obowijzujgce przepisy prawne,
zawarte umowy, sytuacj¢ ekonomiczng panstwa oraz przewidywane wykonanie roku 2015..

6) Subwencje i1 udzialy w podatku dochodowym od oso6b fizycznych na podstawie Decyzji
Ministerstwa Finansow.

7) Dotacje na zadania wtasne nalezy zaplanowac zgodnie z informacjg przekazang przez Wojewodeg
Pomorskiego.



Zakacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 86/2015
Wojta Gminy Smotdzino

z dnia 03 wrzesnia 2015 roku

Podstawowe zalozZenia do projektu budzetu Gminy Smoldzino na 2015 rok w zakresie
wydatkow biezacych, w tym wynagrodzen i pochodnych do wynagrodzen

1. Wydatki jednostki organizacyjnej Gminy Smoldzino zatrudniajacej nauczycieli.
1) Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

a) wynagrodzenia nauczycieli

- wysokos¢ sSrodkow na wynagrodzenia osobowe nauczycieli (§4010) — projektuje si¢

W oparciu o:

-ustawe z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2014 r. poz. 191),
-rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 31 stycznia 2005 roku w sprawie wysokos$ci
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogdlnych warunkow przyznawania
dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagrodzenia za prac¢ w dniu wolnym od pracy
(Dz.U. z 2014r poz. 416),

-dla okresu styczen — sierpien 2016 roku: organizacj¢ wynikajaca z zatwierdzonych arkuszy
organizacji 1 podjetych do dnia ztoZzenia materiatow planistycznych rozstrzygnie¢ dotyczacych
organizacji roku szkolnego 2015/2016,

-dla okresu wrzesien — grudzien 2016 roku: przewidziang przez dyrektora organizacj¢ jednostki

w roku szkolnym 2016/2017,

- Srodki na nagrody jednorazowe oraz odprawy dla nauczycieli w zwigzku z przejSciem na
emerytur¢ lub rent¢, w podziale na poszczegolne jednostki oSwiaty, zostana zaplanowane
przez ZSP w rezerwie celowej na 2016 rok (ZSP poda w materiatach planistycznych niezbgdne
dane w tym zakresie),

- Srodki na odprawy dla nauczycieli w zwiazku z art. 20 ust. 2 Karty Nauczyciela, w podziale
na poszczegolne jednostki oSwiaty, zostana zaplanowane przez ZSP w rezerwie celowej na
2016 rok (ZSP poda w materiatach planistycznych niezbedne dane w tym zakresie).

b) wynagrodzenia pracownikéw niebedacych nauczycielami:

- wysokos¢ srodkow na wynagrodzenia osobowe pracownikow niebedacych nauczycielami
(§4010) projektuje si¢ w oparciu o:

- liczbe etatow wynikajacg z zatwierdzonych arkuszy organizacji i podjetych do dnia zloZenia
materialow planistycznych

-rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie zasad wynagradzania
pracownikow samorzadowych (Dz.U. z 2013 r. poz. 1050 z p6zn. zm.),

- Srodki na nagrody jednorazowe oraz odprawy dla pracownikow nieb¢dacych nauczycielami
w zwigzku z przejSciem na emeryture lub rente, w podziale na poszczegoélne jednostki, zostang
zaplanowane przez jednostki w rezerwie celowej na 2016 rok (jednostki podadza w materiatach
planistycznych niezbedne dane w tym zakresie).

2)Odpisy na zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

Wysokos$¢ srodkow w §4440 nalezy projektowaé w oparciu o przepisy art. 53 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2014 r. poz. 191), ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o
zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2015r. poz. 111) oraz rozporzadzenia
Ministra Pracy i1 Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 2009 roku w sprawie sposobu ustalania
przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen



socjalnych (Dz.U. Nr 43, poz. 349, z p6zn. zm.).

3)Pozostale wydatki biezace:

a) przed przystagpieniem do okreslenia kwoty wydatkéw na 2016 rok nalezy wylaczy¢ z wydatkow
przyznane w 2015 roku $rodki na realizacj¢ zadan o charakterze jednorazowym oraz na zadania
konczace si¢ w 2015 roku,

b) w planie budzetu nalezy zabezpieczy¢ wydatki sztywne warunkujace cigglos¢ funkcjonowania
danej jednostki oraz zobowigzania wynikajace z podpisanych porozumien badz umow,
pomniejszone o 10%. Punktem odniesienia jest plan wydatkow biezacych na dzien
31.08.2015r.

Zmniejszeniu nie podlegaja wydatki biezace:

— zakwalifikowane w rozdziatach 75702 ,,Obstuga papierow wartosciowych, kredytow i
pozyczek jednostek samorzadu terytorialnego”, 90002 ,,Gospodarka odpadami”, 90019
»Wplywy 1 wydatki zwigzane z gromadzeniem $rodkoéw z optat 1 kar za korzystanie ze
srodowiska”, 85153 ,,Zwalczanie narkomanii”, 85154 ,,Przeciwdziatanie alkoholizmowi”,

— sfinansowane otrzymanymi dotacjami z PUW na zadania wlasne 1 zlecone,

— wynikajace z obowigzujacych porozumien i uméw okreslonych : 2310 ,,Dotacje celowe
przekazane gminie na zadania biezace realizowane na podstawie porozumien (umow)
miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego”, 2820 ,Dotacja celowa z budzetu na
finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji stowarzyszeniom.

¢) wydatki biezace zaplanowane na rok 2016 majace charakter wieloletni, winny by¢ dodatkowo
ujete w Tabeli Nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

4) Wydatki majatkowe — wydatki majatkowe planowane na rok 2016 i kolejne lata, nalezy ujaé
dodatkowo w Tabeli Nr 5.

2. Wydatki pozostalych jednostek organizacyjnych Gminy Smoldzino, w tym Urz¢du Gminy

1) Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen.

a) Przyjmuje si¢ przewidywang liczbe etatow na dzien 01 stycznia 2016 roku. W przypadku
wykazania wickszej ilo$ci etatow niz stan na dzien 31.08.2015r, nalezy dotaczy¢ kserokopi¢ decyzji
Wojta Gminy.

b)Wyplaty o charakterze jednorazowym w podziale na poszczegélne jednostki, zostang
zaplanowane przez jednostki w rezerwie celowej na 2016 rok (jednostki podadza w materiatach
planistycznych niezb¢dne dane w tym zakresie).

2)Odpisy na zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

Wysokos¢ srodkow w §4440 nalezy projektowac w oparciu o przepisy ustawy z dnia 4 marca 1994
roku o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2015r. poz. 111) oraz

rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 2009 roku w sprawie sposobu
ustalania przecig¢tnej liczby zatrudnienia w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz §wiadczen
socjalnych (Dz.U. Nr 43, poz. 349, z pdzn. zm.),

3)Pozostale wydatki biezace

a) przed przystapieniem do okreslenia kwoty wydatkéw na 2016 rok nalezy wytaczy¢ z wydatkow
przyznane w 2015 roku srodki na realizacj¢ zadan o charakterze jednorazowym oraz na zadania
konczace si¢ w 2015 roku,

b) w planie budzetu nalezy zabezpieczy¢ wydatki warunkujace ciggtos¢ funkcjonowania

danej jednostki oraz zobowigzania wynikajace z podpisanych porozumien badZz umow,
pomniejszone o 10%. Punktem odniesienia jest plan wydatkéow biezacych na dzien




31.08.2016r.
Zmniejszeniu nie podlegaja wydatki biezace:

— zakwalifikowane w rozdziatach 75702 ,,Obsluga papieréw wartoSciowych, kredytow i
pozyczek jednostek samorzadu terytorialnego”, 90002 ,,Gospodarka odpadami”, 90019
»Wplywy 1 wydatki zwigzane z gromadzeniem $rodkow z optat i kar za korzystanie ze
srodowiska”, 85153 ,,Zwalczanie narkomanii”, 85154 ,,Przeciwdziatanie alkoholizmowi”,

— sfinansowane otrzymanymi dotacjami z PUW na zadania wlasne i zlecone,

— wynikajace z obowigzujacych porozumien i uméw okreslonych : 2310 ,,Dotacje celowe
przekazane gminie na zadania biezace realizowane na podstawie porozumien (Umow)
migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego”, 2820 ,Dotacja celowa z budzetu na
finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji stowarzyszeniom.

c)wydatki biezace zaplanowane na rok 2016 majace charakter wieloletni, winny by¢ ujete
w Tabeli Nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

4) Wydatki majatkowe — wydatki majatkowe planowane na rok 2016 i kolejne lata, nalezy ujaé
dodatkowo w Tabeli Nr 5.



Zaltacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 86/2015
Wojta Gminy Smotdzino

z dnia 03 wrzesnia 2015 roku

Formularze i zasady opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy
Smoldzino na 2016 rok.

1. Formularze, ktére maja zastosowanie przy opracowywaniu materialow
planistycznych do projektu budzetu Gminy Smoldzino na 2016 rok

1) Prognozowane dochody komdrek organizacyjnych Urzgdu Gminy oraz jej podlegtych jednostek
organizacyjnych na rok 2016— wedlug Tabeli Nr 1.

2) Prognozowane dochody komérek organizacyjnych Urzedu Gminy oraz jej podlegtych jednostek
organizacyjnych na lata 2016-2019 — wedlug Tabeli Nr 2.

3) Prognozowane wydatki komoérek organizacyjnych Urzgdu Gminy oraz jej podleglych jednostek
organizacyjnych na rok 2016— wedlug Tabeli Nr 3.

4) Projekt planu przychodéw i kosztow instytucji kultury— wedlug Tabeli Nr 4.

5) Projekt planu wydatkow inwestycyjnych na programy i projekty realizowane ze S$rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej — wedlug Tabeli Nr 5.

6) Zadania inwestycyjne jednoroczne planowane do realizacji w 2016 roku - wedlug Tabeli Nr 6.
7) Szczegélowy opis projektowanych dochoddéw i wydatkow, z podzialem na poszczegdlne
zadania — wedlug Tabeli Nr 7.

8) Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen — wedlug Tabeli Nr 8.

9) Kalkulacja zatrudnienia i1 funduszu wynagrodzen jednostek oswiatowych — wedlug Tabeli

Nr 9.

10) Wieloletnie projekty, ktorych okres realizacji przypada na rok 2016 i lata nast¢pne - wedlug
Tabeli Nr 10.

2. Zasady opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy Smoldzino na
2016 rok

1) Materiaty planistyczne nalezy bezwzglednie opracowaé zgodnie z zaloZeniami, o ktdrych
mowa w niniejszym zarzadzeniu, na formularzach przeznaczonych dla danej jednostki
organizacyjnej, odrgbnie dla kazdego rozdziatu klasyfikacji budzetowe;.

2) Dochody (przychody) i wydatki (rozchody) nalezy ujmowac w szczego6lnosci wynikajacej

z rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkoéw, przychoddw i1 rozchoddéw oraz srodkdéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz.U. z 2014r. poz. 1952 z pozn. zm.).

3) W czesciach materialow planistycznych, przeznaczonych na objasnienia i1 kalkulacje konieczne
jest przedstawienie objasnien i kalkulacji odrebnych dla kazdego paragrafu dochodow
(przychodéw) 1 wydatkow (rozchodow)oraz wyczerpujacych objasnien i kalkulacji odrebnych dla
kazdego zrdédta dochoddéw (przychoddéw) w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ushugi w
paragrafie wydatkowym, ze szczegélnym uwzglednieniem czynnikow ksztaltujacych wzrost lub
spadek projektowanych wielko$ci w stosunku do przewidywanego wykonania 2015 roku.
Przewidywane wykonanie na dzien 31.12.2015 roku ma stanowi¢ wielkos¢ realna, tj. wielko$¢
planu na 31.08.2015 roku skorygowana o kwoty, co do ktorych zachodza przestanki, Ze nie zostang
wykonane w ramach planu 2015 roku.




4) Jednostki organizacyjne realizujace zadania wlasne, ktoérych obowiazek dofinansowania
srodkami z dotacji celowych z budzetu panstwa wynika z ustaw szczegoétowych, uymuja

w materiatach planistycznych odrebnie wydatki finansowane ze Srodkéw wlasnych i odrebnie
wydatki finansowane z dotacji celowych. Podziatu wydatkéw na Zrodta finansowania nalezy
dokona¢ przy wykorzystaniu wiedzy o spodziewanych kwotach dotacji, np. na podstawie
obowiazujacych standardéw kalkulacji tych kwot, sprawozdan lub wnioskow ztozonych do
wlasciwych dysponentow czgsci budzetu panstwa. Materiat planistyczny bedzie podlegat
uaktualnieniu po otrzymaniu informacji o projektowanych kwotach dotacji celowych z budzetu
panstwa na 2016 rok.

5) Polecam przestrzeganie zasady realnego ujmowania w materiatach projektowanych dochodow
1 wydatkdéw oraz przestrzeganie zasad opracowania materiatow planistycznych okreslonych

W niniejszym zarzadzeniu.




Zakacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 86/2015
Wojta Gminy Smotdzino

z dnia 03 wrzesnia 2015 roku

Zakres prac oraz terminy skladania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy
Smoldzino na 2016 rok, a takze jednostki organizacyjne odpowiedzialne za ich opracowanie,
weryfikacje¢ i zaopiniowanie

1. Jednostka oSwiatowa opracowuje materialy planistyczne, w tym prognoze¢ planu dochodow

na rok 2015 1 lata nast¢pne oraz karty przedsigwzie¢ wieloletnich, (Tabela Nr 1, 2, 3,5, 6, 7,9, 10) 1
sktadaja je w sekretariacie Urzgdu Gminy w terminie do 25 wrze$nia 2015 r.,

2. Pozostale jednostki budzetowe (w tym: instytucje kultury opracowuja materiaty planistyczne
w tym prognoz¢ planu dochodow na rok 2016 i lata nastgpne (Tabela Nr 1-8 i 10) i1 sktadaja je w
sekretariacie Urzgdu Gminy w terminie do 25 wrze$nia 2015r.,

3. Komorki Organizacyjne Urzedu Gminy sktadaja do dnia 25 wrzes$nia 2015 r. do Skarbnika
Gminy materiaty planistyczne (Tabela 1 — 8 1 10),

4. W terminie do 15 pazdziernika 2015 r.:

a) Skarbnik Gminy Smotdzino w oparciu o wlasng analize 1 materiaty planistyczne poszczegdlnych
dysponentéw srodkéw budzetowych, opracowuje zbiorcze zestawienie dotyczace:

-dochodow na rok 2016 1 prognozg dochodow na lata nastepne,

-rozchodoéw wynikajacych z zawartych umow i zamierzen pozyczkowych,

-wydatkow na 2016 1.,

- wieloletnich programoéw, projektow i zadan.

b) Po zestawieniu ww. danych Skarbnik Gminy okresli limit globalny wydatkéw na 2016 rok i lata
kolejne.

5. Po zapoznaniu si¢ z informacjami i1 propozycjg Skarbnika dotyczacg limitow, Wojt Gminy
Smotdzino w terminie do 21 pazdziernika 2015 r . ustali:

- ostateczng wielko$¢ planowanych dochodow,

- limity $rodkow na wydatki biezace,

- limity $srodkéw na wieloletnie programy, projekty 1 zadania.

6. Sekretarz oraz Skarbnik dostosuja przedtozone projekty podlegltych jednostek organizacyjnych w
ramach wlasnego resortu.

Materiaty planistyczne dostosowane do wskazanego przez Wojta Gminy Smotdzino limitu opracuja
zgodnie z obowigzujacymi formularzami do 23 pazdziernika 2015 roku.

8. W terminie do dnia 12 listopada 2015 roku Skarbnik przedstawi Wojtowi do zatwierdzenia
projekt uchwaty budzetowej na 2015 rok wraz z materiatami informacyjnymi oraz

projekt uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2016 1 lata nast¢pne.



