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HARMONOGRAM PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI

Lp. Przedmiot 
inwentaryzacji

Obiekt 
zinwentaryzowania

Termin 
przeprowadzenia 
inwentaryzacji

Sposób 
przeprowadzenia 
inwentaryzacji

Skład zespołu 
spisowego

Uwagi Podpisy

1. Środki pieniężne w 
kasie

Dane ewidencji 
księgowej Referatu 
Finansów

31.12.2015 Spis z natury Kamińska Joanna

Majewska 
Grażyna

Hrywniak Beata

- przewodnicząca

- członek

- członek

Znaki wartościowe i 
pozostałe wartości 
przechowywane w 
kasie

Krajowe i zagraniczne 
akcje, obligacje, czeki 
obce, bony, weksle i 
inne papiery 
wartościowe

Inne środki pieniężne

2. Środki trwałe (z 
wyjątkiem gruntów i 
budynków, budowli, a 
także praw 
użytkowania 
wieczystego gruntów 
oraz lokali 
mieszkalnych i 
użytkowych, a także 

Dane ewidencji 
księgowej Referatu 
Finansów

01.10.2015-
31.12.2015, tj.
spis pod dowolną
datą (dla 
środków 
trwałych oraz 
pozostałych 
środków 
trwałych w 

Spis z natury 
(dot. środków 
trwałych i 
pozostałych 
środków 
trwałych w 
używaniu) oraz 
weryfikacja stanu
(pozostałe środki 

Walotek-Janka 
Agnieszka

Gądek Janusz

Dyńka Leszek

Fleszer Adam

-przewodniczący

- członek

- członek

- członek



środków, do których 
dostęp jest utrudniony

używaniu).
01.10.2015-
31.12.2015, tj. 
weryfikacja stanu
dla pozostałych 
środków 
trwałych 
niskocennych w 
używaniu

trwałe 
niskocenne w 
używaniu) pod 
dowolna datą we 
wskazanym 
okresie, 
natomiast 
porównanie stanu
z ewidencją 
nastąpi przez 
dopisanie lub 
odpisanie od 
stanu 
stwierdzonego 
drogą spisu z 
natury jakie 
nastąpiły między 
datą spisu a 
dniem ustalenia 
stanu 
wynikającego z 
ksiąg 
rachunkowych. 

Kopiniak 
Andrzej

Kwiatek Edyta

Hrywniak Beata

Janulewicz-
Szczypior Irena

Król Adam

- członek

- członek

- członek

- członek

Pozostałe środki trwałe
w używaniu

Pozostałe środki trwałe
niskocenne w 
używaniu

3. Składniki majątkowe 
będące własnością 
innych jednostek

Dane ewidencji 
księgowej Referatu 
Finansów

31.12.2015 Spis z natury Kopiniak 
Andrzej

Król Adam

Majewska 
Grażyna

- przewodniczący

- członek

- członek

4. Składniki  majątkowe
powierzone  innym
jednostkom

Dane ewidencji 
księgowej Referatu 
Finansów

31.12.2015 Spis z natury Kopiniak 
Andrzej

- przewodniczący



Król Adam

Majewska 
Grażyna

- członek

- członek

5. Środki trwałe w 
budowie

Dane ewidencji 
księgowej Referatu 
Finansów i Referatu 
Gospodarki Komunalnej
i Ochrony Środkowiska

31.12.2015 Sprawdzenie 
zapisu na 
kontach 
analitycznych i 
analiza ich 
zgodności z 
zaawansowaniem
robót

Kwiatek Edyta

Walotek-Janka 
Agnieszka

Fleszer Adam

- przewodniczący

- członek

- członek

6. Grunty (w tym drogi) i 
środki trwałe, do 
których dostęp jest 
znacznie utrudniony

Dane ewidencji 
księgowej Referatu 
Finansów i Referatu 
Gospodarki Komunalnej
i Ochrony Środowiska

31.12.2015 W drodze 
weryfikacji
(grunty- poprzez 
porównanie 
danych 
wynikających z 
ewidencji 
księgowej z 
ewidencją 
gminnego, 
powiatowego i 
wojewódzkiego 
zasobu 
nieruchomości)

Walotek-Janka 
Agnieszka

Łukaszewicz 
Maria

Dyńka Leszek

- przewodniczący

- członek

- członek

7. Budynki, budowle, 
lokale

Dane ewidencji 
księgowej Referatu 
Finansów i Referatu 
Gospodarki Komunalnej
i Ochrony Środowiska

31.12.2015 W drodze 
weryfikacji, 
poprzez 
porównanie 
danych 
wynikających z 
ewidencji 

Walotek-Janka 
Agnieszka

Gądek Janusz

Fleszer Adam

- przewodniczący

- członek

- członek



księgowej z 
ewidencją 
gminnego, 
powiatowego i 
wojewódzkiego 
zasobu 
nieruchomości

8. Wartości niematerialne 
i prawne

Dane ewidencji 
księgowej Referatu 
Finansów

31.12.2015 Sprawdzenie 
wartości i 
terminowości 
odpisów oraz ich 
zgodności z 
prawem

Janulewicz-
Szczypior Irena

Hrwyniak Beata

Kwiatek Edyta

- przewodniczący

- członek

- członek

9. Druki ścisłego 
zarachowania

Kasa w Referacie 
Finansów oraz 
ewidencje Referatu 
Organizacyjnego

31.12.2015 Spis z natury Majewska 
Grażyna

Janulewicz-
Sczypior Irena

Kwiatek Edyta

- przewodniczący

- członek

- członek

10. Zapasy materiałów: 
opał, paliwo w 
pojazdach Urzędu 
Gminy oraz pojazdach 
OSP

Dane ewidencji 
księgowej Referatu 
Finansów oraz Referatu 
Organizacyjnego

31.12.2015 Spis z natury Gądek Janusz

Fleszer Adam

Kopiniak 
Andrzej

- przewodniczący

- członek

- członek

11. Sprzęt i materiały w 
magazynie 
przeciwpowodziowym

Dane ewidencji 
księgowej Referatu 
Finansów oraz Referatu 
Organizacyjnego

31.12.2015 Spis z natury Fleszer Adam

Kopiniak 
Andrzej

Król Adam

- przewodniczący

- członek

- członek




