HARMONOGRAM PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI

Zalacznik

do Zarzadzenia nr 95/2015
Wajta Gminy Smotdzino
z dnia 22 wrzesnia 2015 .

Lp. |Przedmiot Obiekt Termin Sposéb Skiad zespotu Uwagi Podpisy
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadzenia |przeprowadzenia |spisowego
inwentaryzacji  |inwentaryzacji
1. |Srodki pieniezne w Dane ewidencji 31.12.2015 Spis z natury Kaminska Joanna | - przewodniczaca
kasie ksiegowej Referatu
Znaki warto$ciowe i Finansow .
pozostate wartosci Maj ?wska - czlonek
przechowywane w Grazyna
kasie - cztonek
Krajowe i zagraniczne Hrywniak Beata
akcje, obligacje, czeki
obce, bony, weksle i
inne papiery
wartosciowe
Inne Srodki pieniezne
2. | Srodki trwate (z Dane ewidencji 01.10.2015- Spis z natury Walotek-Janka | -przewodniczacy
wyjatkiem gruntéow i | ksiegowej Referatu 31.12.2015, tj. (dot. srodkow Agnieszka
budynkéw, budowli, a |Finansow spis pod dowolng |trwatych i
takze praw datq (dla pozostatych Gadek Janusz - cztonek
uzytkowania Srodkow Srodkow
wieczystego gruntow trwatych oraz trwatych w Dynka Leszek - cztonek
oraz lokali pozostatych uzywaniu) oraz
mieszkalnych i srodkow weryfikacja stanu | Fleszer Adam - cztonek
uzytkowych, a takze trwatych w (pozostate Srodki




sSrodkow, do ktérych uzywaniu). trwate Kopiniak - cztonek
dostep jest utrudniony 01.10.2015- niskocenne w Andrzej
Pozostate srodki trwate 31'12',201_5’ U- uzywaniu) pod .
W UZywaniu weryfikacja stanu |dowolna data we |Kwiatek Edyta |- czlonek
dla pozostatych | wskazanym
Pozostate Srodki trwate $rodkow okresie, Hrywniak Beata |- czlonek
niskocenne w trwatych natomiast
uzywaniu niskocennych w | poréwnanie stanu | Janulewicz- - czlonek
uzywaniu z ewidencjq Szczypior Irena
nastgpi przez
dopisanie lub Krol Adam
odpisanie od
stanu
stwierdzonego
droggq spisu z
natury jakie
nastgpity miedzy
datq spisu a
dniem ustalenia
stanu
wynikajacego z
ksiag
rachunkowych.
Skiadniki majatkowe | Dane ewidencji 31.12.2015 Spis z natury Kopiniak - przewodniczacy
bedace wilasnoscia ksiegowej Referatu Andrzej
innych jednostek Finansow
Krol Adam - cztonek
Majewska - cztonek
Grazyna
Skladniki majatkowe| Dane ewidencji 31.12.2015 Spis z natury Kopiniak - przewodniczacy
powierzone innym | ksiegowej Referatu Andrzej

jednostkom

Finansow




Krol Adam - cztonek
Majewska - cztonek
Grazyna
Srodki trwate w Dane ewidencji 31.12.2015 Sprawdzenie Kwiatek Edyta |- przewodniczacy
budowie ksiegowej Referatu zapisu na
Finanséw i Referatu kontach Walotek-Janka
Gospodarki Komunalnej analitycznychi | Agnieszka - cztonek
i Ochrony Srodkowiska analiza ich
zgodnosci z Fleszer Adam
zaawansowaniem - cztonek
robot
Grunty (w tym drogi) i | Dane ewidencji 31.12.2015 W drodze Walotek-Janka |- przewodniczacy
srodki trwatle, do ksiegowej Referatu weryfikacji Agnieszka
ktérych dostep jest Finanséw i Referatu (grunty- poprzez
znacznie utrudniony Gospodarki Komunalnej porownanie Lukaszewicz - cztonek
i Ochrony Srodowiska danych Maria
wynikajacych z - cztonek
ewidencji Dynka Leszek
ksiegowej z
ewidencja
gminnego,
powiatowego i
wojewodzkiego
zasobu
nieruchomosci)
Budynki, budowle, Dane ewidencji 31.12.2015 W drodze Walotek-Janka |- przewodniczacy
lokale ksiegowej Referatu weryfikacji, Agnieszka
Finanséw i Referatu poprzez
Gospodarki Komunalnej poroéwnanie Gadek Janusz - cztonek
i Ochrony Srodowiska danych
wynikajacych z | Fleszer Adam
ewidencji - cztonek




ksiegowej z

ewidencja
gminnego,
powiatowego i
wojewddzkiego
zasobu
nieruchomosci
8. | Wartosci niematerialne | Dane ewidencji 31.12.2015 Sprawdzenie Janulewicz- - przewodniczacy
i prawne ksiegowej Referatu wartosci i Szczypior Irena
Finansow terminowosci
odpisoéw oraz ich |Hrwyniak Beata |- czlonek
zgodnosci z
prawem Kwiatek Edyta |- czlonek
9. | Druki Scistego Kasa w Referacie 31.12.2015 Spis z natury Majewska - przewodniczacy
zarachowania Finansow oraz Grazyna
ewidencje Referatu
Organizacyjnego Janulewicz- - cztonek
Sczypior Irena
Kwiatek Edyta |- czlonek
10. |Zapasy materiatow: Dane ewidencji 31.12.2015 Spis z natury Gadek Janusz - przewodniczacy
opatl, paliwo w ksiegowej Referatu
pojazdach Urzedu Finanséw oraz Referatu Fleszer Adam - cztonek
Gminy oraz pojazdach |Organizacyjnego
OSP Kopiniak - cztonek
Andrzej
11. |Sprzet i materiaty w Dane ewidencji 31.12.2015 Spis z natury Fleszer Adam - przewodniczacy
magazynie ksiegowej Referatu
przeciwpowodziowym |Finanséw oraz Referatu Kopiniak - czlonek
Organizacyjnego Andrzej
Krol Adam - cztonek







