ZARZADZENIE nr 129/2015
Wojta Gminy Smoldzino
z dnia 24 listopada 2015 roku

w sprawie wprowadzenia nowego Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Urze¢dzie Gminy Smoldzino.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2013 r.
poz. 594, 1318, 22014 r. poz. 379, 1072, z 2015 r. 1045.), art. 69 ust. 1 pkt 2 w zwigzku z art. 68
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885, 938,
1646, z 2014 . poz. 379, 911, 1146, 1626, 1877, z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189,
1190, 1269, 1358) oraz art. 18 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm. ), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
Uchyla si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Smotdzino
wprowadzony Zarzadzeniem nr 45/2014 Wojta Gminy Smotdzino z dnia 25 kwietnia 2014 roku
1 wprowadza si¢ nowy Regulamin udzielania zamdwien publicznych w brzmieniu okreslonym
w zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Wojtowi Gminy Smotdzino.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/- Wojt Gminy Smoldzino

Arkadiusz Walach



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 129/2015
Wojta Gminy Smotdzino

z dnia 24 listopada 2015 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Smoldzino

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla zasady
funkcjonowania systemu zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Smoldzino, zgodnie z ustawg
z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn.
zm.), wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi oraz ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku
— o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 938; Dz.U. z 2013 r., poz. 1646; Dz.U. z 2014 .,
poz. 379).

I. Ogolne zasady
§1
Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadza si¢ zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z
pézn. zm.), obowiazujacymi aktami wykonawczymi do tej ustawy oraz Regulaminem
Organizacyjnym Urzedu Gminy Smotdzino.

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Smotdzino,
2. Kierowniku komorki wnioskujacej — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Referatu.

3. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien
publicznych ( Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.).

4. Komorce wnioskujacej — nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjng Urzedu (Referat,
Zespot, samodzielne stanowisko) wnioskujacg o przeprowadzenie postepowania w celu
udzielenia zamowienia publicznego,

5. Komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ zespdt pomocniczy kierownika zamawiajacego
powotywany do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

6. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Smotdzino,

7. Zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

8. Wartos$ci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ ustalong przez zamawiajacego z nalezyta
staranno$cig 1 zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie warto$¢ szacunkowg zamoOwienia
netto tj. bez podatku od towaréw 1 ustug (VAT),

9. Wartosci zamoéwienia wyrazonej w euro — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamowienia,
przeliczong ze ztotych na euro wg obowigzujacego kursu ustalonego przez Prezesa Rady
Ministrow w drodze rozporzadzenia,

10. Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamdowienia
publicznego przez Gming Smotdzino lub realizuje umowg na jej rzecz.

§3
1. Udzielenie zamowien, co do ktorych zgodnie z art. 4 Ustawy nie stosuje si¢ jej przepisow,
odbywa si¢ bez udziatu Komisji Przetargowe;.



2. Postepowania, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Ustawy,
przeprowadzane bg¢da jako uproszczone zgodnie z dzialem III niniejszego Regulaminu.

§ 4
1. Kazda komodrka wnioskujgca jest zobowigzana do sporzadzenia w oparciu o przewidywane
potrzeby 1 przyznane $rodki finansowe planu zamowien publicznych na dany rok budzetowy,
odrebnie dla dostaw, ustug 1 robdt budowlanych.

2. W planie komorki wnioskujacej nalezy uja¢ wszystkie zamowienia przewidziane do realizacji w
danym roku budzetowym, w stosunku do ktérych stosuje si¢ przepisy Ustawy, oraz te ktorych
warto$¢ w ciggu roku w ramach komorki nie przekroczy kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Ustawy.

3. Suma wydatkow zwigzanych z planowanymi zamowieniami publicznymi nie moze przekroczy¢
kwot zaplanowanych na te wydatki w budzecie gminy na dany rok.

4. Podpisane przez kierownika komodrki wnioskujacej plany, zaopiniowane pod katem
zabezpieczenia §rodkow finansowych przez Skarbnika Gminy, nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 30
grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy, na stanowisko ds. zamowien publicznych.

5. Osoba na stanowisku ds. zamoéwien publicznych opracowuje na podstawie otrzymanych od
komorek wnioskujacych planow czgsciowych - plan zamoéwien publicznych Gminy Smotdzino na
dany rok budzetowy, odrebnie dla dostaw, ustug i robot budowlanych.

6. Plan zaméwien publicznych obejmuje tylko te zamowienia, ktdre ze wzgledu na swojg wartosé
wyliczong w ramach zamoéwien wszystkich komoérek wnioskujacych, wymagaja przeprowadzenia
postepowania zgodnie z przepisami ustawy PZP (czyli ich warto§¢ przekroczy kwote okreslong w
art. 4 pkt 8 Ustawy).

7. Plan zamowien wymaga zaopiniowania pod katem zabezpieczenia §rodkéw finansowych przez
Skarbnika Gminy, a nastgpnie zatwierdzenia do realizacji przez Wojt Gminy Smotdzino.

§5

Kierownik komorki wnioskujacej jest odpowiedzialny za celowos¢ 1 legalnos¢ realizowanych
zamoOwien publicznych. Warunkiem wszczg¢cia postgpowania o udzielenia zamowienia publicznego
jest posiadanie s$rodkow finansowych oraz akceptacja wniosku przez Skarbnika Gminy 1
zatwierdzenie przez Wojta Gminy Smoldzino. Ustalenia wartosci zamowienia nalezy dokonad
zgodnie z przepisami ustawy PZP nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania, jezeli przedmiotem zaméwienia s3 dostawy lub ustugi, oraz nie wczedniej niz 6
miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia jezeli przedmiotem
zamoOwienia sg roboty budowlane.

§6
1. Wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego podpisany przez
kierownika komoérki wnioskujacej, osob¢ na stanowisku ds. zamdéwien publicznych
1 Skarbnika Gminy, zatwierdza Wojt. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

2. Zawarte we wniosku propozycje opisu przedmiotu zamoéwienia, terminu realizacji, skladu
Komisji Przetargowej oraz trybu udzielenia zamdéwienia sg okreslane przez komorke wnioskujaca.
Komoérka wnioskujgca obowigzana jest wskaza¢ pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za
przedmiot zamowienia.



3. W przypadku, gdy przedmiotem zamoOwienia sg roboty budowlane, pracownik wnioskujacy
dotacza do wniosku kosztorys inwestorski, stanowigcy podstawe oszacowania wartosci
zamoOwienia. Natomiast w sytuacji, gdy przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi do wniosku
nalezy dotaczy¢ dokument zawierajacy kalkulacje wartos$ci szacunkowe] zamodwienia.

4. W przypadku robot budowlanych, pracownik wnioskujacy dotacza do wniosku dokumentacje
projektowa oraz specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robdt budowlanych. W przypadku,
gdy przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i1 wykonanie robot budowlanych, dotacza
program funkcjonalno-uzytkowy.

5. Do wniosku o wszczecie postgpowania o udzielnie zamowienia publicznego osoba wnioskujaca
dolacza rowniez projekt umowy zatwierdzony przez Radc¢ Prawnego.

6. Zatwierdzony przez Wojta wniosek wraz z dokumentami wymienionymi w § 6 ust. 3, 41 5
przekazuje si¢ na stanowisko ds. zamowien publicznych. Stanowi to podstawe do wszczecia
postepowania.

7. Na podstawie otrzymanych od pracownika wnioskujacego dokumentow, osoba na stanowisku ds.
zamowien publicznych przygotowuje Specyfikacje istotnych warunkéw zamoOwienia, a po
uzyskaniu akceptacji Radcy Prawnego i1 zatwierdzeniu przez Wojta, wszczyna postgpowanie o
udzielenie zamowienia.

I1. Przeprowadzenie post¢powania

§7

1. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi Komisja Przetargowa.

2. Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Wojta, ktérej gtownym zadaniem jest ocena
spetnienia przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz
badanie 1 ocena ofert.

3. Komisja Przetargowa pracuje w oparciu o Regulamin Prac Komisji Przetargowej
w Urzedzie Gminy Smotdzino stanowiacy zalacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

§8
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne w zakresie okreslonym przepisami
Ustawy.

§9
1. Prace Komisji Przetargowej koncza si¢ z chwilag podpisania przez Wojta umowy
z wykonawcg wytonionym w wyniku przeprowadzonego postgpowania.

2. Pelng dokumentacj¢ z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
przechowuje si¢ na stanowisku ds. zamowien publicznych.

3. Protokdt postepowania wraz z zatgcznikami nalezy przechowywac przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnosc.

§10
W przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego wspodtpracuja:
1) Radca prawny — w zakresie opiniowania pod wzgledem formalno-prawnym wzoré6w umow,



udzielania opinii w zakresie stosowania prawa w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia
publicznego, w tym opiniowania umoéw nietypowych;

2) Wydziat Finansowy — w zakresie obstugi finansowej (w szczeg6lnosci przyjmowanie wptat  za
pobrang SIWZ, na poczet wadium, na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy).

I11.
Udzielanie zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane
w Urzedzie Gminy Smoldzino, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000 euro.

§11
1. Zaméwienia, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej w art.
4 pkt 8 Ustawy, nie ujete w Planie zamowien publicznych, beda dokonywane na podstawie
procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie, z pomini¢ciem poszczegdlnych tryboéw
wymienionych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.

2. ZamoOwienia musza by¢ jednak dokonywane w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow, w sposdb umozliwiajacy terminowsg
realizacj¢ zadan, w wysokosci i1 terminach wynikajacych z wcze$niej zaciagnigtych zobowigzan.

3. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci zamowienia,
okresla si¢ zgodnie z postanowieniem rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 Ustawy.

4. Podstawg ustalenia warto$ci szacunkowej zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréow 1 ustug, ustalone przez pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego z nalezytg starannoscia.

5. Warto$¢ szacunkowa zamdwienia ustala si¢ odpowiednio zgodnie z postanowieniami art. 32-34
Ustawy.

6. Warto$¢ szacunkowa zamoOwienia ustala wilasciwa komorka organizacyjna lub pracownicy
samodzielnych stanowisk.

7. Zamoéwienia, w przypadku gdy kwota netto (bez podatku od towarow i1 ustug) nie przekracza
rownowartosci 2 000 euro, moga by¢ realizowane z pominigciem procedur okreslonych w
niniejszym dziale Regulaminu, jednak z zachowaniem celowosci 1 gospodarnosci w dokonywaniu
wydatkoéw publicznych.

8. Wojt Gminy moze podjac¢ decyzj¢ o udzieleniu zamdéwienia z pominigciem procedur okreslonych
w niniejszym regulaminie (do wysokosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Ustawy).

9. Zamowienia, ktorych przedmiotem sg ustugi prawnicze, ustugi informatyczne, ustugi bhp, ustugi
doradcze i1 konsultacyjne, moga by¢ realizowane z pomini¢ciem procedur okreslonych w niniejszym
dziale Regulaminu.

§12
1. Podstawe¢ do dokonywania zamdéwien okreslonego rodzaju stanowi budzet Gminy Smoldzino i
sporzadzony na jego podstawie zbiorczy plan zamowien publicznych na dany rok.

2. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej danego zamdwienia, o ktérym mowa w §11, nalezy w
sposOb szczegblny przestrzegaé przepiséw ustawy dotyczacych zakazu dzielenia wydatkéw oraz
zanizania warto$ci wydatkéw w celu uniknigcia stosowania przepisow w/w Ustawy.



§13
1. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sg w uktadzie: zamowienia o
wartosci do 15 000 euro oraz zamdwienia o wartosci powyzej 15 000 euro.

2. Postepowanie, majace na celu wybdr wykonawcy do realizacji zamdwienia, ktorego wartos$¢
szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym kwoty 15 000 euro oraz postgpowanie,
ktorego warto$¢ szacunkowa w danym roku budzetowym przekracza kwote 15 000 euro,
przeprowadzane jest bezposrednio przez wlasciwa komorke lub pracownika samodzielnego
stanowiska Urzedu Gminy Smotdzino.

§14
Zamowienia o wartosci od 15 000 euro do kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Ustawy

1. Obowigzkiem osoby wnioskujacej, odpowiedzialnej merytorycznie za realizacje danego zamo-
wienia, jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie po-
stepowania o udzielnie zamowienia publicznego.

2. Procedure udzielenia zamowienia o wartosci powyzej 15 000 euro rozpoczyna zaakceptowany
przez Wojta Gminy wniosek (zatgcznik nr 1 do Regulaminu), wprowadzony do rejestru zamowien
na stanowisku ds. zamowien publicznych, do kwoty wynikajacej z art. 4 pkt 8 Ustawy:

a) dla zamowien o wartosci powyzej 15 000 euro do kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Ustawy
przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe (w formie pisemnej, elektronicznej lub

faksem), zapraszajac do sktadania ofert takg liczbe wykonawcow §wiadczacych dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktéra zapewnia konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow). Wzor zaproszenia do
skladania ofert oraz formularza oferty stanowia odpowiednio zalaczniki nr 2 i nr 3 do

niniejszego Regulaminu,

b) na podstawie ztozonych przez wykonawcow ofert osoba wnioskujgca sporzadza
dokumentacje¢ z przeprowadzonego rozeznania cenowego (zatacznik nr 4 do
Regulaminu), przekazujac ja do wiadomos$ci na stanowisko ds. zamowien publicznych
1 zatwierdzenia do W¢jta Gminy,

¢) zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zlozyt oferte najkorzystniejsza
ekonomicznie na realizacj¢ przedmiotowego zamoOwienia, odpowiadajgcg mozliwosciom
finansowym 1 wymaganiom jako§ciowym zamawiajacego,

d) dla zaméwienia o wartosci powyzej 15 000 euro do kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
Ustawy, udziela si¢ zamowienia w formie umowy pisemnej okres$lajacej szczegdtowo
warunki realizacji zamowienia,

e) oferta na roboty budowlane powinna zawiera¢ réwniez wycene robot lub kosztorys
ofertowy. W przypadku rob6t budowlanych majgcych na celu natychmiastowe usunigcie
awarii, zobowigzuje si¢ wykonawcg do sporzadzenia wyceny robot lub kosztorysu
powykonawczego po wykonaniu robot,

f) kryterium wyboru oferty w zaleznosci od charakteru zamdwienia stanowig oprocz ceny w
szczegoOlnosci: jakos¢, gwarancja, serwis, koszty eksploatacji, termin dostawy:.

3. Wniosek, o ktorym mowa w § 14 ust. 2, musi zawiera¢ m.in.:
a) szczegotowy opis przedmiotu zamowienia (ilosciowo-jakosciowy),
b) termin realizacji zamowienia,



¢) szacunkowg warto$¢ zamowienia (w PLN 1 euro),

d) wskazanie osoby, ktora dokonata ustalenia warto$ci zamdwienia wraz z data, kiedy
wartos¢ ta zostata ustalona,

e) srodki przeznaczone na realizacj¢ zamowienia,

f) osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zamdwienia.

4. Osoba na stanowisku zaméwien publicznych po otrzymaniu od osoby wnioskujacej
wniosku, opiniuje czy dane zamoéwienie nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8§ Ustawy,
uwzgledniajac wydatki catego Urzedu 1 w zwigzku z tym moze zosta¢ realizowane bez zastosowa-
nia przepiséw ustawy PZP.

5. Skarbnik Gminy potwierdza we wniosku fakt zabezpieczenia w budzecie gminy $rodkow
finansowych na realizacj¢ przedmiotowego zamowienia.

6. Wojt po otrzymaniu wniosku, o ktérym mowa w § 14 ust. 2, podejmuje decyzje o zatwierdzeniu
realizacji przedmiotowego zamdwienia.

7. Po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy wniosku, pracownik wnioskujacy odpowiedzialny za
realizacj¢ danego zamowienia przystepuje do jego realizacji na podstawie procedury okreslonej w §
14 niniejszego Regulaminu.

8. W przypadku niezatwierdzenia zamdwienia przez Wojta Gminy nastgpuje zaniechanie jego
realizacji.

9. Przygotowana przez komodrke wnioskujacg dokumentacja (wniosek wraz z uzasadnieniem oraz
rozeznanie cenowe), odpowiednio zaakceptowana, stanowi podstawe do udzielenia zamdwienia o
wartosci powyzej 15 000 euro.

10. Zamoéwienia o wartosci powyzej 15 000 euro udziela si¢ w formie umowy pisemnej okreslajace;j
szczegotowo warunki realizacji.

11. Cata dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest w komorce
wnioskujacej, ktora odpowiedzialna jest za jej realizacjg, przez okres pigciu lat od dnia wykonania
umowy zawartej w toku postgpowania.

§15
Zamowienia o wartosci ponizej 15 000 euro

1. Obowiazkiem pracownika wnioskujacego, odpowiedzialnego merytorycznie za realizacje danego
zamOwienia, jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie 1 przeprowadzenie
postepowania o udzielnie zamoéwienia publicznego.

2. Pracownik wnioskujacy odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamdwienia wystepuje z notatka
stuzbowa o wyrazenie zgody na realizacj¢ zamdéwienia do Wojta Gminy. Wzor notatki stanowi
zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

3. Notatka stuzbowa, o ktorej mowa w ust. 2 zawiera co najmniej szczegdlowy opis przedmiotu za-
moéwienia  (iloSciowo-jakoSciowy), termin realizacji zamoOwienia, szacunkowg warto$¢
zamoOwienia (w PLN 1 euro), srodki przeznaczone na realizacj¢ zamowienia, wskazanie wykonawcy,
osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia.



4. Osoba na stanowisku zamowien publicznych po otrzymaniu od osoby wnioskujacej notatki
opiniuje czy dane zaméwienie nie przekracza kwoty okre§lonej w art. 4 pkt 8 Ustawy,
uwzgledniajgc wydatki catego Urzedu i w zwigzku z tym moze zosta¢ realizowane bez
zastosowania przepisow ustawy PZP.

5. Skarbnik Gminy potwierdza w notatce fakt zabezpieczenia w budzecie gminy $rodkoéw finanso-
wych na realizacje przedmiotowego zaméwienia.

6.Wojt po otrzymaniu notatki, podejmuje decyzje o zatwierdzeniu realizacji przedmiotowego
zamoOwienia.

7. Zatwierdzona przez Wojta Gminy notatka stuzbowa stanowi podstawe zlecenia przez osobg
whnioskujaca, realizacji zamowienia wskazanemu w niej wykonawcy.

8. W przypadku niezatwierdzenia zaméwienia przez Wojta Gminy nastgpuje zaniechanie jego
realizacji.

9. Dla zaméwienia o wartosci ponizej 15 000 euro udziela si¢ zamdéwienia w formie umowy
pisemne]j okreslajacej szczegdtowo warunki realizacji zamowienia, za§ zamdwienie w formie
zlecenia pisemnego moze by¢ udzielone dla zamdwienia o wartosci ponizej 1 000 euro, o ile forma
umowy pisemnej nie jest konieczna dla nalezytego zabezpieczenia interesow zamawiajacego.

10. W przypadku uméw realizowanych z udziatem $rodkow zewnetrznych, ktorych wartos§¢
przekracza kwotg 2000 zl, bez podatku od towardéw 1 ustug, do ktorych nie ma zastosowania ustawa
Prawo zamowien publicznych oraz ktore nie zostaly zawarte w drodze aukcji albo przetargu
w rozumieniu przepisOw Kodeks cywilny, pracownik musi posiada¢, o ile to mozliwe, dokumenty
potwierdzajace rozeznanie rynku, wskazujace, iz dana ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana
po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest
mozliwe, pracownik powinien wykaza¢ okolicznosci uzasadniajace konieczno$¢ udzielenia danego
zamoOwienia bez rozeznania rynku.

Wymog rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji
(szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktorych uczestniczy nie wigcej niz 5 pracownikoéw Urzedu.
Szkolenia grupowe (tj. szkolenia zorganizowane w catosci na zlecenie Urzedu lub w ktorych
uczestniczy wiecej niz 5 pracownikow Urzedu sg objete wymogiem rozeznania rynku.

IV. Umowy
§16
1. Umowe z wykonawcg przygotowuje osoba na stanowisku ds. zamowien publicznych na
podstawie projektu umowy zalaczonego do wniosku przez osobg wnioskujaca.

2. Umowa, przed podpisaniem, powinna by¢ zaopiniowana pod wzgledem formalno - prawnym
przez Radcg Prawnego Urzedu.

3. Umowe podpisuja: Wojt Gminy Smotdzino lub osoba przez niego upowazniona przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy Smotdzino lub osoby przez niego upowaznione;.

4. Dla potrzeb Urzedu nalezy sporzadzi¢, w przypadku zamdwienia o wartosci powyzej 30 000
euro, co najmniej trzy kopie umowy, ktore sa przechowywane przez: komorke wnioskujaca, na
stanowisku ds. zaméwien publicznych 1 Wydziat FN. Oryginal nalezy dostarczy¢ na stanowisko ds.
organizacyjnych i kadr.



5. W zawieranych umowach pisemnych nalezy umie$ci¢ zapisy zabezpieczajace interesy
zamawiajacego, a w szczegolnosci zaleca si¢ zamieszczenie w umowie:
a) precyzyjnego okreslenia przedmiotu 1 warunkow realizacji zamowienia,
b) precyzyjnego okres$lenia warunkoéw odbioru (cze$ciowego, koncowego) oraz $ciste
powigzanie ich z warunkami ptatnosci,
¢) precyzyjnego okreslenia warunkéw gwarancji (o ile jest zastrzezona),
d) klauzuli dotyczacej kar umownych lub innych sankcji w przypadku nie wypetnienia
warunkéw umowy,
e) klauzuli dotyczacej mozliwosci odstgpienia zamawiajgcego od umowy,
f) klauzuli dotyczacej wiasciwego sadu w przypadku rozstrzygania sporéw dotyczacych
zawarte] umowy.

V. Realizacja zamowien publicznych
§17
1. Komorka wnioskujaca jest odpowiedzialna za zgodno$¢ realizowanych dostaw, ustug lub robot
budowlanych z zawarta umowg. Do jej obowigzkoéw nalezy odbior i rozliczenie zamowienia
publicznego.

2. Komorka wnioskujaca jest odpowiedzialna za dotrzymanie wynikajacych z przepiséw Ustawy i
postanowien umowy termindow zwrotu wadidw 1 zabezpieczen nalezytego wykonania umowy.

§18
Osoba wnioskujaca lub osoba upowazniona sprawdza faktury (rachunki) pod wzgledem
merytorycznym, zatacza protokoty odbioru robot 1 opisuje fakturg na jej odwrocie pod wzglgdem
merytorycznym, zgodnosci z danym zamdwieniem publicznym, wpisujac numer ewentualne;
umowy, date i sktadajac podpis. Nastepnie niezwlocznie przekazuje powyzsze dokumenty na
stanowisko ds. zamowien publicznych.

§19
Osoba ds. zaméwien publicznych podpisuje faktury (rachunki) pod katem zgodnosci z Ustawa,
przekazujac je nastgpnie do Wydziatu FN.

§20
Wydzial FN sprawdza kompletno$¢ wymaganych dokumentoéw oraz kontroluje faktury (rachunki)
pod wzgledem rachunkowym, a nastgpnie przedklada Skarbnikowi Gminy celem zaakceptowania
platnosci.

§21
Wydziat FN przechowuje 1 archiwizuje otrzymane w toku postgpowania dokumenty, jak: umowy,
zlecenia, protokoty odbioru oraz faktury, a takze dowody dokonania platnosci.

§22
1. Osoba na stanowisku ds. zamowien publicznych prowadzi odrgbnie dwa rejestry:
1) rejestr zamowien publicznych udzielonych w trybach ustawowych,
2) rejestr zamoOwien publicznych o wartosci do kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8§ Ustawy,
z podziatem na trzy rodzaje zamowien:
a) zamowienia do 2 000 euro,
b) zamoéwienia od 2 001 euro do 15 000 euro,
c¢) zamowienia od 15 001 euro do 30 000 euro.



2. Rejestr zamowien publicznych udzielonych w trybach ustawowych, zawiera nastgpujace dane:
1) kolejny numer rozpoczetego postgpowania w roku budzetowym,
2) rodzaj komorki wnioskujace;,
3) okreslenie przedmiotu zamdwienia,
4) szacunkowg warto$¢ zamdwienia,
5) tryb udzielenia zamowienia publicznego,
6) termin wyboru ofert,
7) nazwe 1 adres wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano,
8) date zawarcia umowy lub wzmianke¢ o uniewaznieniu postgpowania lub nie zawarciu
umowy ze wskazaniem przyczyn,
9) warto$¢ udzielonego zamowienia,
10) informacje o zamieszczonych ogloszeniach,
11)informacje o ztozonych $rodkach ochrony prawne;.
3. Rejestr zamowien publicznych o wartosci od 1 000 euro do kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
Ustawy zawiera nastepujace dane:
1) kolejny numer rozpoczetego postgpowania w roku budzetowym,
2) rodzaj komorki wnioskujace;,
3) okreslenie przedmiotu zamdwienia,
4) warto$¢ zamowienia,
5) nazwe 1 adres wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano,
6) dat¢ zawarcia pisemnej umowy (jezeli dotyczy),
7) warto$¢ udzielonego zamowienia,
8) termin realizacji (wykonania) zamowienia.

§23
Wszyscy pracownicy Urzedu Gminy w Smoldzinie winni zapoznaé si¢ z trescig niniejszego
Regulaminu i przestrzegaé jego postanowien (w zataczeniu wykaz pracownikow).



Zatgcznik nr 1_do Regulaminu udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane
w Urzegdzie Gminy Smoldzino, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 30.000 euro.

(data zlozenia wniosku)

(Osoba wnioskujaca)

Wojt Gminy Smoldzino
WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego powyzej 15 000 euro do kwot

okreslonych w art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo Zamo6wien Publicznych

1. Opis przedmiotu zamdéwienia: dostawa / ustuga /robota budowlana*

2. Termin realizacji ZaMOWICNIA: ......ovvuiitiitiiitiii e,
3. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia: ................cceeeuveenn... (netto) zt, ...ovveenrenn. euro.

Sredni kurs zlotego do euro sluzacy do przeliczenia wartosci zamdwienia zgodnie

z rozporzadzeniem WYNOSI: ..................... Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonano
wdniu ...... SR e N POASTAWIL: .. eiiiiiiiiieiieiie ettt et e e
Osoba dokonujgca ustalenia warto$Ci ZAMOWICTIA: ... ...ceecvvreerireeririeerieeerieeereeeeeeeeereesaneennnes

4. Srodki przeznaczone na realizacje zZamOwienia: ............coveeeiveeiniennnnns zt brutto.

5. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamowienia:

/ podpis osoby wnioskujacej/

Nr w rejestrze zamowien publicznych do kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy PZP: .........
Do zamoéwienia nie stosuje si¢ ustawy ,,Prawo zaméwien publicznych” na podstawie art. 4 pkt. 8,
jednakze wymagane jest przeprowadzenie procedury okreslonej w Regulaminie udzielania
zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Urzedzie Gminy Smotdzino,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 30 000 euro.

Jdata i podpis osoby na stanowisku ds. zamowief

publicznych/

Potwierdzam zabezpieczenie srodkow finansowych na realizacj¢ opisanego przedmiotu zamowienia
w budzecie gminy w roku .................. .

ZATWIERDZAM DO REALIZACJI

Smoldzino, dnia ....................ceeel e ————————ee e et
/Wéjt Gminy/



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych na dostawy. ustugi i roboty budowlane
w Urzedzie Gminy Smoldzino, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000 euro.

Gmina Smoldzino Smotdzino, dn. ... ......... T
ul. Kosciuszki 3, 76-214 Smoldzino

tel. +48 59 811 72 15

fax.+48 59 811 74 60

http://bip.smoldzino.com.pl/

e-mail: sekretariat@smoldzino.com.pl

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Gmina Smotdzino zaprasza do ztozenia ofert w trybie zapytania ofertowego o wartosci
ponizej kwoty okre$lonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. Z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.), do ktéorego nie maja zastosowania przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych, na wykonanie nast¢pujacego zadania:

I. ZAMAWIAJACY:

Gmina Smoldzino

ul. Kosciuszki 3, 76-214 Smoldzino
tel. +48 59 811 72 15

fax.+48 59 811 74 60
http://bip.smoldzino.com.pl/

e-mail: sekretariat@smoldzino.com.pl
Regon 000551763

NIP 839-20-45-762

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: ...................

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zataczonym do niniejszego zapytania.

Oferta powinna:

- by¢ opatrzona pieczatkg firmowa,

1. -posiada¢ date sporzadzenia,

2. - zawiera¢ adres lub siedzib¢ oferenta, numer telefonu, numer NIP,

3. - by¢ podpisana czytelnie przez Wykonawce,
V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:
1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
sekretariat@smoldzino.com.pl, faksem na nr: +48 59 811 74 60, poczty, kuriera lub tez
dostarczona osobiscie na adres: Urzad Gminy Smotdzino, ul. Ko$ciuszki 3, 76-214 Smotdzino
do dnia ..... cccee eueee. do godz. ..........
Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja ofertg.
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

g


http://bip.smoldzino.com.pl/

VI. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentow w ciggu pieciu dni droga pocztowa oraz
faxem.

VII. DODATKOWE INFORMACJE:
Dodatkowych informacji udziela:
nt. przedmiotu zZamOwienia - ........cccceceveererveercneenns ;

VIII. ZALACZNIKI:
1. Wzor formularza ofertowego — zatacznik nr 1;

2.
3.
4

/podpis Wojta Gminy/



Zalqcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane
w Urzedzie Gminy Smoldzino, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 30.000 euro.

(pieczg¢ adresowa Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

I. Nazwa i adres Zamawiajacego: Gmina Smoldzino

76-214 Smoldzino, ul. KoSciuszki 3,
tel. +48 59 811 72 15
fax.+48 59 811 74 60
e-mail: sekretariat@smoldzino.com.pl
II. Nazwa i adres Wykonawcy:
2. nizej podpisani, reprezentujacy :

Regon

Nr telefonu/ fax.

I11. Nazwa przedmiotu zamowienia:

e W nawigzaniu do tresci zaproszenia do skladania ofert oferuje wykonanie przedmiotu
niniejszego zaméwienia w terminie ....... dni roboczych od dnia podpisania umowy, za nw cen¢ w
kwocie:

Cena za caly przedmiot zamowienia (Iacznie z podatkiem VAT): ...cccceeerruercssaeccssencsssnnsssnnnes Z1

SEOWIIIE: ..ottt b et ettt e e et b et et e sbe et et e bt et eaeenaeens zt
w tym: kwota netto (bez podatku VAT): ....oei oot zt
podatek VAT (......... ) et zt

/pieczgé 1 podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy/

OSWIADCZAMY, ZE:
1. Zapoznali$my si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosimy do niego zastrzezen.
2. Zdobyli$my konieczne i wystarczajace informacje do przygotowania niniejszej oferty.
3. Przedmiot zamowienia zrealizujemy w wymaganym terminie.
4. Cena wskazana w niniejszej ofercie jest cena ryczattowa i zawiera wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia.
5. Posiadamy wymagane uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci bedacej przedmiotem zamoéwienia.
6. Posiadamy niezbgdng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia.
7. Znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

/pieczgé 1 podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy/



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych na dostawy. ustugi i roboty budowlane
w Urzedzie Gminy Smoldzino, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000 euro.

/nr w rejestrze zam. publ/
Dokumentacja z przeprowadzonego
ROZPOZNANIA CENOWEGO
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP

zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
nie stosuje si¢
1. W celu zamowienia:

ktore jest dostawa/ustuga/robotg budowlang*, przeprowadzono rozeznanie cenowe.
* podkresli¢ wlasciwe

2. Na realizacje zamodwienia, zgodnie ze zlozonym wnioskiem, przeznaczono kwote brutto:
3.Zapytanie ofertowe zostato skierowane dnia ... ... ..... 1., wysylajac stosowne zaproszenie oraz
druk formularza cenowego do nastepujacych wykonawcow:

‘ Lp. Nazwa wykonawcy Adres

4. Wterminiedodnia ........................ przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

5. Za najkorzystniejszg uznano oferte:

ZATWIERDZAM:

Smoldzino, dnia ... ... .... et
/podpis Wojta Gminy/



Zalgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane
w Urzedzie Gminy Smoldzino, ktorych wartosé nie przekracza kwoty 30.000 euro.

(data ztozenia notatki)

(Osoba wnioskujaca)

Wojt Gminy Smoldzino

NOTATKA
o0 dokonanie zakupu o warto$ci ponizej 15 000 euro

1. Opis przedmiotu zaméwienia: dostawa / ustuga /robota budowlana*

2. Termin realizacji zamOwienia: .............c.ceoeveieennenenn..

3. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia (netto): .................ceeuennn.. zh

Warto$¢ zamdwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi: ..................... euro netto.

Sredni kurs zlotego do euro shizacy do przeliczenia wartoéci zamoéwienia zgodnie
Z rozporzadzeniem Wynosi: ..........c.eeeeuvennnnnnnn.

Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano w dniu ...... - s

Osoba dokonujaca ustalenia wartosci zamowienia:
4. Srodki przeznaczone na realizacjg¢ zamoOwienia: ..........c..ovveeereneannnnn. zt brutto.
5. Realizacje zamowienia, ze wzgledu na

) P
) P
7 (podpis osoby wnioskujacej)
Nr w rejestrze zamowien publicznych do kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP ............

Do zamo6wienia nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 4 pkt 8

(data i podpis osoby na stanowisku ds. zamowien publicznych)

Potwierdzam zabezpieczenie srodkoéw finansowych na realizacje opisanego przedmiotu zamowienia
w budzecie gminy w roku ......... .

ZATWIERDZAM DO REALIZACIJI:

SMOIZINO, ANIA ..o e s
(Wojt Gminy)



Zalgcznik nr 6 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Smotdzino

Whiosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

(znak sprawy)

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdéwienia

Przedmiot zamowienia:

Wycenge sporzadzono na podstawie art. ..... ust........ * Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku -Prawo

zamowien publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.)
wskaza¢ odpowiedni art. ustawy w zaleznosci od rodzaju zamowienia

opisa¢ sposodb wyceny w zaleznosci od rodzaju zamowienia: kosztorys inwestorski (w przypadku robot
budowlanych), ceny rynkowe, warto$¢ udzielonych zaméwien w  poprzednich latach

z uwzglednieniem zmian iloSciowych i wzrostu cen itp.) przy szacowaniu warto$ci zamowienia nalezy
uwzglednia¢ warto$¢ zaméwien uzupetniajacych w przypadku ich przewidywania.

Oszacowanie wartos$ci zaméwienia na dzien .... .... ...... I. Wynosi: ...........c........ 71 netto
Przeliczenie na euro: .........ueee Zht ooaaeeecneess ZE = connannnnnnnnnene... €UIo

Podstawe przeliczenia wartosci zamowienia stanowi $redni kurs zlotego w stosunku do euro okreslony

zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie Sredniego kursu

ztotego w_stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania warto§ci zamowien publicznych (Dz. U.
poz. 1692). , ktory na dzien ustalenia warto$ci zamoéwienia wynosi 4.2249 zt.

Sporzadzil: ......cccceviiiiiieiee,
(data i podpis osoby wnioskujacej)

(podpis kierownika jednostki)

Uwaga:
nalezy sprawdzi¢ stan prawny i obowigzujace przepisy wykonawcze na dzien dokonywania wyceny,
przygotowania i udzielenia zamowienia.

(podpis osoby odpowiedzialnej za zamowienia publiczne)

str.1


http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/GetFile1.aspx?attid=4882
http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/GetFile1.aspx?attid=4882
http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/GetFile1.aspx?attid=4882
http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/GetFile1.aspx?attid=4882

WNIOSEK O ROZPOCZECIE PROCEDURY UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia (dostawa, ushuga, robota budowlana)
(wlasciwe podkreslic)

Kod CPV: ...

2. Stawka podatku VAT dotyczaca przedmiotu zamoéwienia wynosi ...... %.

3. Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamowienia Wynosi .......cccccecceerueereeeueennens z} brutto.

4. Minimalne warunki stawiane wykonawcom (w zakresie uprawnien, do§wiadczenia, dysponowania
kadra, potencjatem technicznym oraz sytuacji ekonomiczno-finansowej, ubezpieczenia):

a) posiadania uprawnienia do wykonywania okreSlonej dzialalnosci lub czynnoS$ci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowigzek ich posiadania - warunek ten zostanie uznany za spetniony jezeli Wykonawca
ztozy o$wiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.
Ocena spelniania warunku wymaganego od Wykonawcoéw zostanie dokonania wedtug formuly spetnia / nie
spetnia.

b) posiada wiedze i doswiadczenie — warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze

Ocena spetniania warunku wymaganego od Wykonawcow zostanie dokonania wedtug formuty spetnia / nie
spehia.

¢) dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia - warunek ten zostanie spelniony jezeli ........ccocovveeieviniiencinnnne,

Ocena spetniania warunku wymaganego od Wykonawcow zostanie dokonania wedlug formuty spetnia / nie
spetnia.

d) sytuacja ekonomiczna i finansowa - warunek ten zostanie uznany za spelniony jezeli Wykonawca
WYKAZE, 7€  iiioiiiiiiertest ettt ettt eette et e st e st e s ta e ete et e e bt e bt e bt et e er b e e b e et e art e et e e st e st e st e st enteerseenreenteenteanrensrens
Ocena spetiania warunku wymaganego od Wykonawcoéw zostanie dokonania wedtug formuty spetnia / nie
spetnia.

5. Wykaz wymaganych od wykonawcow dokumentow potwierdzajacych spelnianie przez oferowane
towary, ushugi lub roboty budowlane parametréw, cech technicznych:

a) o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
PZP,

b) wykaz robot/ustug/dostaw* w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i
doswiadczenia, wykonanych w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie co najmnig;j ...........
roboty/ustugi/dostawy* ODEJMUJACE .....ceevveerreeriierirririereee e , Z podaniem ich rodzaju i
wartosci, daty 1 miejsca wykonania wraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze

roboty/ustugi/dostawy* zostaty nalezycie wykonane.
* wlasciwe podkresli¢
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¢) wykaz osob uczestniczacych w wykonywaniu zamowienia — uzupetnic jesli dotyczy:

d) oswiadczenie, ze osoby ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia posiadaja wymagane
uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

e) optacong polisg, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamoOwienia;

f) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art.
24 ust. 1 ustawy PZP (w przypadku skfadania oferty przez Wykonawcow wystepujacych wspdlnie,
o$wiadczenie musi by¢ zlozone przez kazdego Wykonawce);

g) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy PZP, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do 0séb fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy PZP;

h) inne dokumenty (jesli dotyczy):

k) Dokumenty podmiotow zagranicznych:

Jezeli wykonawca ma siedzib¢ Iub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy,
ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo sktadania ofert

Wymagany /pozadany termin wykonania zamowienia: ...

Proponowane kryteria oceny ofert (uzupetni¢ o inne kryteria, jesli cena nie jest jedynym):
1. Cena 100 %, 2. ....cceee. s B e

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy - wymagane/nie wymagane* (dotyczy zamdowien, dla
ktorych Zamawiajacy moze, ale nie musi wymagaé zabezpieczenia):

Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupetniajacych i dodatkowych:
Zamawiajacy przewiduje/nie przewiduje* udzielenie zamdéwien uzupelniajacych i dodatkowych.

Imig i nazwiska osoby do kontaktow w spawach merytorycznych dotyczacych przedmiotu
ZAMOWIETHIA ¢..ce.eeeeieiieieeie et eieete et eetesatesaeeseeeseeeneeeneeens nr tel. 59 811 72 15.

Z ramienia komorki organizacyjnej w pracy komisji przetargowej proponuje si¢ uczestnictwo nastgpujacych
0s6b:

Lo — Przewodniczacy Komisji
2 e — Sekretarz Komisji

K RSO URURURN — Cztonek Komisji
4o — Cztonek Komisji
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Zataczniki:
3. a)ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia
4. b) opis przedmiotu zamowienia za pomocg obiektywnych cech technicznych i jako$ciowych, a w
przepadku robdt budowlanych - za pomoca dokumentacji projektowej 1 kosztorysowej oraz
specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot, (w wersji papierowej i elektronicznej)
5. c¢) projekt umowy (w wersji papierowej i elektronicznej)

(data) (podpis kierownika jednostki)

Na realizacj¢ zamoOwienia sg zabezpieczone srodki finansowe w budzecie gminy w wysokosci okreslonej w
pkt.3

Whiosek wraz z zatgcznikiem przyjeto w dniu .......ccceeeveeveenenne.

(podpis osoby odpowiedzialnej za zamowienia publiczne)

(pieczeé jednostki)
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WNIOSEK Nr ...../ cccc. feee z dnia ...................
W sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

do kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U z 2013r., poz. 907 z p6zn. zm.)*

powyzej kwot okre§lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. Z 2013r., poz. 907 z pdzn. zm.)*

1) Przedmiot ZAMOWIBTIIA: .. ....cocuiiiiiiiieieeiei ettt ettt ettt et et eat e satesbtesbte st e sbeesbeenbeeeeeneeas
2) Rodzaj zamowienia: dostawa */ustuga*/robota budowlana*

3) Na sfinansowanie przedmiotu zamowienia zabezpieczono $rodki finansowe w budzecie gminy w
WYSOKOSCI  ..veviciecieciiein, 7z, zgodnie z potwierdzeniem Skarbnika Gminy na wniosku komorki
organizacyjnej o rozpoczeciu procedury udzielenia zamowienia.

4) Szacunkowa (netto) warto$¢ zaméwienia ustalona w dniu .... .... .......... I. Wynosi:
eerrrecesssnnnanaeeses zl, co stanowi rOwnowartosc ................. euro.

Szacunkowa warto$¢ zadania okreslono na podstawie art. 32 ust. 1 Ustawy z dnia 29  stycznia 2004 roku
— Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r.,, poz. 907 z p6zn. zm.). Podstawe przeliczenia wartosci
zamoOwienia stanowi Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, wg Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw
z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania warto$ci zamowien publicznych (Dz. U., poz. 1692), ktory na dzien ustalenia wartosci
zamoOwienia wynosi 4.2249 z}.

Osoba odpowiedzialna za szacowanie warto§ci ZamOWIENIA: .......ccceeceereerveriereereenienuenns

5) Proponowany tryb postepowania o udzielenie zamowienia:
<@ przetarg nicograniczony (PN)*
B@ przetarg ograniczony (PO)*
B@ negocjacje z ogloszeniem (NO)*
gD dialog konkurencyjny (DK)*
@) negocjacje bez ogloszenia (NBO)*
8@ zapytania o ceng (ZoC)*
@ <@ licytacja elektroniczna (LE)*
B  zamowienie z wolnej reki (WR)*

6) Uzasadnienie proponowanego trybu: art. ...............
7) Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty (wypetnié, jezeli cena nie jest jedynym kryterium):

1. Cena 100 %, 2. «oovveieeeey 3 e
Zatwierdzam:

(podpis wnioskujacego) (podpis Wojta Gminy)

*wlasciwe podkresli¢
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Zalacznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 129/2015
Waéjta Gminy Smoldzino z dnia 24.11.2015 r.

REGULAMIN
prac Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy Smoldzino

I. Postanowienia ogolne
§1
Regulamin okresla szczegotowy zakres 1 tryb pracy Komisji Przetargowej, zwanej dalej ,,komisja”,
powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
w Urzedzie Gminy Smoldzino, zwanym w dalszej cz¢sci "Urzedem", zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn.
zm.) zwanej dalej ,,ustawg”.

§2
Komisja jest zespolem pomocniczym Wojta Gminy Smotdzino, powolywanym do
przeprowadzenia, w zakresie wilasciwosci okreslonej Regulaminem postepowania w sprawie
udzielania zamoéwien publicznych przez Gming Smotdzino, zgodnie z przepisami ustawy.

§3
1.Komisja dziala na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego.
2.Komisja pracuje w sktadzie od 3 do 5 osob.
3.W sktad komisji wchodzg: przewodniczacy, sekretarz oraz cztonkowie.
4.Funkcje Sekretarza komisji pelni osoba na stanowisku ds. zamowien publicznych.
5.W uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego, moze wyznaczy¢ inne osoby do
petnienia funkcji okreslonych w ust. 4.

I1. Prawa i obowiazki czlonkow komisji
§4

1.Cztonkowie komisji zobowigzani sg rzetelnie i obiektywnie wykonywa¢ powierzone im
czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.
2.Do obowigzkéw cztonkéw komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) czynny udziat w pracach komisji,

2) wykonywanie czynno$ci powierzonych przez Przewodniczacego dotyczacych prac

komisji,

3) niezwloczne informowanie Przewodniczacego o okoliczno$ciach uniemozliwiajacych

wykonywanie obowigzkow cztonka komis;ji.

§5
Czlonkowie komisji:

1) uczestniczg we wszystkich pracach komisji,
2) majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg komisji, w tym do
ofert, zatgcznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii bieghych, ktorzy zostali
powolani w danym postgpowaniu,
3) maja prawo zgloszenia Przewodniczgcemu komisji w kazdym czasie pisemnych
zastrzezen do pracy komisji.

§6
1.Cztonkowie komisji sktadajag pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania
pisemne oswiadczenie o zaistnieniu lub nieistnieniu okoliczno$ci o ktérych mowa w art. 17 ust. 1



ustawy.

2.W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, niezloZenia takiego o$wiadczenia w terminie lub ztozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza cztonka
komisji z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego 1 wystepuje do
Wojta o odwolanie tego cztonka ze sktadu komisji oraz o uzupehienie skfadu komisji nowym
cztonkiem.

3.08wiadczenie o okoliczno$ciach uzasadniajgcych wylaczenie cztonka komisji Przewodniczacy
komisji wlacza do dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

4.Wobec Przewodniczacego komisji czynnos$ci wylaczenia dokonuje bezposrednio Woit,
wyznaczajac jednocze$nie nowego Przewodniczacego.

5.Cztonkowie komisji przetargowej zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy informacji
uzyskanych w trakcie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego do czasu koncowego
rozstrzygnigcia postepowania przez Wojta.

§7

1.Pracami komisji kieruje jej Przewodniczacy.

2.Przewodniczacy komisji w szczegdlnosci:
1) ustala organizacj¢ pracy komisji oraz wyznacza miejsce i terminy posiedzen komisji,
2) prowadzi posiedzenia komisji,
3) informuje cztonkéw komisji o odpowiedzialno$ci w przypadku naruszenia przepisow
ustawy 1 przepiséw wykonawczych,
4) wskazuje cztonka komisji kierujacego pracami komisji w czasie swojej nieobecnosci,
5) wskazuje cztonka komisji zastepujacego Sekretarza w czasie jego nieobecnosci,

§8
1.Sekretarzem komisji jest osoba na stanowisku ds. zamowien publicznych, chyba ze do petnienia
tej funkcji wyznaczona zostanie inna osoba w trybie § 3 ust. 5.
2.Do obowiagzkow Sekretarza komisji nalezy:
1) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia postgpowania i dokumentacji postgpowania,
zgodnie z przepisami ustawy,
2) organizowanie — w uzgodnieniu z Przewodniczacym — posiedzen komisji,
3) dokumentowanie czynno$ci podejmowanych przez komisje, zgodnie z przepisami ustawy,
4) obstuga, merytoryczna, techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji,
5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego, w
szczegolnosci przesytanie na wniosek wykonawcy dokumentoéw stanowigcych podstawe
ztozenia oferty,
6) przesytanie, po zatwierdzeniu przez Wdjta wnioskow, ogloszen i innych dokumentow
przygotowanych przez komisje,
7) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego — w trakcie jego trwania,
8) czuwanie na prawidlowos$cia realizacji zasady jawnosci postgpowania, a zwlaszcza
udostepnianie protokotu postepowania i jego zatacznikéw zainteresowanym osobom,
9) czuwanie nad ochrong wiadomosci objetych tajemnica,
10) wykonywanie innych obowigzkéw wedlug polecen Przewodniczacego komisji,
11) odbieranie od cztonkéw komisji o§wiadczen, o ktorych mowa w § 6 ust.1,
12) informowanie Wojta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego.

III. Tryb pracy komisji przetargowej



§9
1.Komisja rozpoczyna prace z chwilg zatwierdzenia przez Wojta jej sktadu zaproponowanego we
wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i wydania stosownego
zarzadzenia.
2.Komisja konczy prac¢ z chwilg wylonienia wykonawcy w wyniku postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego 1 podpisania umowy z wykonawca albo z chwilag uniewaZnienia
postepowania.

§10
1.Sekretarz ustala organizacj¢ pracy komisji, w tym w szczegdlnosci terminy wykonywania
czynnos$ci komisji 1 poszczegdlnych etapdw postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
terminy posiedzen komisji oraz podzial pracy pomiedzy cztonkami komisji.
2.0 miejscu 1 terminie posiedzenia komisji Sekretarz komisji powiadamia cztonkéw komisji z
odpowiednim wyprzedzeniem.

§ 11
1.Komisja rozstrzyga na posiedzeniach jezeli obecnych jest co najmniej 3 czlonkéw komisji, a
wszyscy jej czlonkowie zostali poinformowani o terminie posiedzenia.
2.Komisja rozstrzyga w drodze uzgodnienia, glosowania (zwykla wigkszoscig glosow).
3.W razie rownej liczby gltosow decyduje gtos Przewodniczacego.

§12
1.Jezeli dokonanie okre$lonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Wojt, z wilasnej
inicjatywy lub na wniosek Przewodniczacego komisji moze powotaé biegtego (rzeczoznawce).
2.Do biegtych (rzeczoznawcow) stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace praw 1 obowigzkow
cztonkéw komisji.

§13
1.Protokét postepowania o zamowienie publiczne, o ktérym mowa w art. 96 ust. 1 ustawy
sporzadza Sekretarz komisji, a podpisuja wszyscy cztonkowie komisji.
2.Brak podpisu ktoregokolwiek z czitonkéw komisji powinien zostaé wyjasniony w notatce
podpisanej przez Przewodniczacego i Sekretarza komisji.
3.Jezeli cztonek komisji nie ztozyt podpisu na protokole z powodu zastrzezen co do prawidtowosci
postepowania, Przewodniczacy komisji dotacza do protokotu pisemne zastrzezenia cztonka komisji.
4.Przewodniczacy przedklada protokét z postepowania o zamdwienie publiczne Wojtowi do
zatwierdzenia.

§ 14
Do udzielania wyjasnien 1 informacji zwigzanych z pracg komisji uprawniony jest jej
Przewodniczacy, Sekretarz albo upowazniony przez Przewodniczacego inny cztonek komisji.

IV. Kolejne czynnos$ci komisji

§15
Komisja przygotowuje do zatwierdzenia przez Woéjta nastgpujace dokumenty:
1) projekt wystapienia do Prezesa Urzedu Zamédwien Publicznych o wydanie stosownej decyzji
przewidzianej ustawa,
2) wlasciwe ogloszenia, zawiadomienia, badz zaproszenia indywidualne do wykonawcow.
3) pismo dot. wyboru oferty najkorzystniejszej badz uniewaznienia postgpowania, wykluczenia
wykonawcow badz odrzucenia ztozonych ofert.



§16

Po ogtoszeniu postepowania Sekretarz komisji:
1) udostepnia zainteresowanym wykonawcom dokumenty stanowigce podstawe zlozenia
oferty,
2) przyjmuje i rejestruje zapytania i zadania wyjasnien dokumentéw stanowiacych podstawe
ztozenia oferty,
3) po przygotowaniu przez komisj¢ odpowiedzi na zapytania i zagdania wyjasnien, o ktorych
mowa w pkt. 2 przekazuje wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktorzy pobrali dokumenty
stanowigce podstawg zlozenia oferty,
4) w razie zwotania zebrania wykonawcow sporzadza protokot zebrania.

§17
1.W przypadku wyboru trybu negocjacji z ogloszeniem, negocjacji bez ogloszenia lub zamowienia
z wolnej reki komisja prowadzi negocjacje z wykonawca.
2.Po przeprowadzonych negocjacjach w trybie zamowienia z wolnej reki komisja przygotowuje

wniosek do Wojta okreslajacy efekty negocjacji oraz propozycje warunkdéw zawarcia umowy z
wykonawca.

§18
Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy komisji lub Sekretarz zobowigzany jest zapewni¢ aby:

1) otwarcie ofert nastapito w miejscu i terminie, o ktérych poinformowano wykonawcow,

2) poinformowac o kwocie przeznaczonej na realizacj¢ zamdowienia,

3) przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzono i okazano obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert,

4) oferty zlozone po wyznaczonym terminie ich sktadania nie zostaly otwarte (jezeli istnieje
mozliwos$¢ ustalenia wykonawcy),

5) po uptywie terminu na wniesienie Srodkow ochrony prawnej, oferty zlozone po terminie
zostaty zwrocone,

6) po otwarciu kazdej z ofert ogloszono i podyktowano Sekretarzowi do protokotu: nazwe
(firme¢), adres (siedzibe¢) wykonawcy, a takze informacj¢ dotyczace ceny oferty, terminu
wykonania, okresu gwarancji 1 warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

§19
Po otwarciu ofert komisja, na posiedzeniu niejawnym, w szczegolnosci:

1) ustala, czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego;
2) wnioskuje do Wojta o wykluczenie wykonawcéw — w przypadkach okreslonych w
ustawie;
3) bada oferty ztozone przez wykonawcow nie wykluczonych z postgpowania oraz stwierdza,
czy:

a) oferty sa wazne,

b) oferty nie sg sprzeczne z ustawg lub dokumentami stanowigcymi podstawe zlozenia ofert,

c) ztozenie ofert nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji;

d) oferty nie zawiera razaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

e) oferty nie zawieraja bledow w obliczeniu ceny;
4) poprawia, zgodnie z zapisami ustawy PZP, oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe lub inne omyltki w tresci ofert, informujac wykonawcdéw o poprawieniu omylek;
5) zwraca si¢ w formie pisemnej do wykonawcy o uzupetnienie brakujacych dokumentow,
udzielenie ewentualnych wyjasnien dotyczacych tresci oferty, w tym réwniez elementow
oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny uznanej za razaco niska;
6) wnioskuje do Wojta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych w ustawie;
7) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;



8) przygotowuje pismo dot. wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wystepuje o
uniewaznienie postgpowania — przedstawiajac Wojtowi odpowiednie projekty pism do
zatwierdzenia.

§20
1.Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie dokonanej przez cztonkow
komisji oceny ofert, po szczegélowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli
zostali powotani).
2.0cena ofert powinna odbywa¢ si¢ w warunkach umozliwiajacych zachowanie tajemnicy obrad
oraz niezbgdng swobodg¢ 1 niezawistos¢ cztonkoéw komisji.
3.0cena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w
dokumentach stanowigcych podstawg ztozenia oferty.
4.W przypadku zaistnienia okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy, komisja wystepuje
0 uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawieraé
wskazanie podstawy prawnej oraz omawia¢ okolicznosci, ktore spowodowaly koniecznos¢
uniewaznienia postegpowania.
5.Wyboru najkorzystniejszej oferty badz uniewaznienia postgpowania dokonuje Wojt poprzez
zatwierdzenie odpowiednich pism.
6.Po zatwierdzeniu przez Wdjta propozycji komisji Sekretarz komisji niezwlocznie powiadamia o
wynikach postepowania wykonawcow oraz podaje do publicznej wiadomosci wynik postepowania
zgodnie z przepisami ustawy.

§21
Sekretarz komisji po zakonczeniu prac komisji przechowuje uporzadkowang dokumentacje
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na swoim stanowisku.

V. Srodki ochrony prawnej

§22
1.Po wniesieniu odwotania na czynno$ci podejmowane w trakcie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub zaniechania czynnos$ci, do ktorej zamawiajacy byt zobowigzany,
Sekretarz Komisji Przetargowej przesyla niezwlocznie jego kopi¢ innym wykonawcom
uczestniczacym w postepowaniu, a jezeli odwolanie dotyczy tresci ogloszenia o zamowieniu lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zamieszcza ja réwniez na stronie
internetowej Zamawiajacego.
2.Po przeanalizowaniu odwotania Komisja Przetargowa przygotowuje projekt odpowiedzi na
odwolanie, zasi¢gajac przy tym opinii Radcy Prawnego.
3.Po zatwierdzeniu przez Wojta odpowiedzi na odwotanie, Sekretarz komisji przekazuje pisemna
odpowiedz Prezesowi Krajowej Izby Odwotawcze;.
4.W przypadku wniesienia przez wykonawce lub uczestnika konkursu informacji o niezgodnej z
przepisami ustawy PZP czynnosci podjetej przez zamawiajgcego lub zaniechaniu czynnosci, do
ktérej byl on zobowigzany na podstawie ustawy, Komisja Przetargowa po dokonaniu analizy
ztozonej informacji przygotowuje projekt odpowiedzi na informacj¢, uwzgledniajac opini¢ Radcy
Prawnego. Sekretarz komisji, po zatwierdzeniu odpowiedzi przez Wojta, przekazuje jej tresé
Wykonawcy.

VI. Postanowienia koncowe
§23
1.Nadzor nad pracami komisji sprawuje kierownik zamawiajacego.
2.Czynno$¢ podjeta przez komisje z naruszeniem prawa podlega uniewaznieniu przez kierownika
zamawiajacego.
3.Na polecenie kierownika zamawiajacego komisja powtarza uniewazniong czynno$¢ podjeta z
naruszeniem prawa.



	III.
	Udzielanie zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane
	w Urzędzie Gminy Smołdzino, których wartość nie przekracza kwoty 30.000 euro.
	w Urzędzie Gminy Smołdzino, których wartość nie przekracza kwoty 30.000 euro.

