Zarzadzenie Nr 24/2018
Wojta Gminy Smoldzino
z dnia 27.02.2018r.

w sprawie okreslenia listy rodzajow przesylek wplywajacych, ktore nie s otwierane
przez punkt kancelaryjny w Urze¢dzie Gminy Smoldzino

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(. Dz. U. z 2017r., poz. 1875 z poézn. zm.) oraz §42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej
stanowigcej zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. 2011 Nr
14, poz. 67 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1

1. Okreslam liste rodzajow przesytek wptywajacych, ktore nie sg otwierane przez punkt
kancelaryjny w Urzedzie Gminy Smotdzino
2. Do przesytek, o ktorych mowa w ust. 1 naleza:
1) Oferty skladane w trybie Prawo zamowien publicznych;
2) Oferty sktadane w konkursach dotyczacych naboru na wolne stanowisko
urzednicze;
3) Przesylki niejawne zapakowane zgodnie z przepisami o ochronie informacji
niejawnych;
4) Przesyltki opatrzone dopiskiem ,,do rak wlasnych”;

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy
/-/Arkadiusz Walach



