Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na zadanie
pn. ,Koszenie i sprzgtanie trawy z wyznaczonych miejsc na terenie Gminy Smotdzino”
0S.11.271.1.7.2019

Smofdzino, dnia 15 maja 2019 .

Nr postepowania: 0S.11.271.1.7.2019

Zamawiajacy:
Gmina Smotdzino
Ul. Kosciuszki 3
76-214 Smotdzino

Zaproszenie do skiadania ofert

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego wartoéé szacunkowa nie
przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U.z 2018 ., poz. 1986 z péZn. zm.) na zadanie
pn. "Koszenie i sprzatanie trawy z wyznaczonych miejsc na terenie Gminy Smotdzino”

Zatwierdzit:
Wijt Gminy Smoldzino - Arkadiusz Walach

AL

........................................................

Smoldzino, dnia 15 maja 2019 r.

e

UWAGA:

W dobrze pojetym interesie Wykonawcy jest:

Dokladne zapoznanie sig z treécig ZAPYTANIA OFERTOWEGO (tre§¢ oferty musi odpowiadaé nw.
tresci).Biezgce éledzenie przedmiotowego postgpowania na stronie internetowej oraz na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy Smoldzino, gdzie Zamawiajacy zamieszcza istotne dla przedmiotowego
postgpowania informacje, w szczegoOlnosci tre$¢ zapytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz
z wyjasnieniami Zamawiajgcego, modyfikacje zapytania ofertowego, informacie o wyborze najkorzystniejszej
oferty. Ztozenie oferty, ktorej treé¢ nie odpowiada tresci Zaproszenia do skladania ofert, skutkuje odrzuceniem

oferty.
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l. Dane Zamawiajacego:

Gmina Smoldzino

ul. Kosciuszki 3,

76-214 Smoldzino

Nrtel.: (59) 8 11 72 15,

Nr fax.: (59) 811 74 60,

Adres strony interetowej: www.smoldzino.com.pl,

Adres Biuletynu Informacji Publicznej: www.bip.smoldzino.com.pl,
Adres e-mail: sekretariat@smoldzino.com.pl,

Godziny urzedowania: poniedziatek — pigtek w godzinach 7.30 - 15.30.

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Postepowanie Nr: 0S.111.271.1.7.2019 na zadanie pn. ,Koszenie i sprzatanie trawy z wyznaczonych miejsc na
terenie Gminy Smotdzino” prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.) oraz zgodnie z Zarzadzeniem Nr 128/2015
Woéjta Gminy Smoldzino z dnia 24 listopada 2015 r. tj. Regulaminem udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Gminy Smoldzino.

lil. Opis przedmiotu i zakresu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest: koszenie i sprzgtanie trawy z miejsc wyznaczonych na terenie Gminy Smotdzino.
Szczegotowy opis przedmiotu i zakresu zamowienia stanowi Zataeznik Nr 1 do Zaproszenia do skiadania
ofert.

IV. Termin realizacji zaméwienia:
Termin realizacji zamowienia od dnia 29 maja 2019 r. do dnia 31 sierpnia 2019 .

V. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;
2) Oferte nalezy sporzadzi¢c w jezyku polskim zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym
Zatacznik Nr 2 do Zaproszenia do skiadnia ofert;
3) Oferta winna by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy.
Wszystkie zalaczniki do oferty, stanowigce oswiadczenia, powinny by¢ réwniez podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela. Zakres reprezentacji przedsigbiorcy musi wynika¢ z dokumentow
przedstawionych przez Wykonawceg;
4) Do oferty nalezy dolgczy¢ aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub aktuainy wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej — dotyczy Wykonawcow prowadzacych dziatalnogé
gospodarcza;
5) Wszystkie strony oferty, a takze miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany, winny byé parafowane
przez osobe podpisujgcy oferte;
6) Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ parafowany przez Wykonawce projekt umowy:
- dla 0s6b prowadzacych dziatalno§¢ gospodarcza stanowigcy Zatacznik Nr 3 do Zaproszenia do
skladania ofert;
- dla os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej stanowigcy Zatacznik Nr 4 do
Zaproszenia do sktadania ofert.

7) Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

VI. Wyjasnienia tresci ztozonych ofert, omylki pisarskie i rachunkowe:
1) Zamawiajacy, w toku badania i oceny ofert, moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci
zlozonych ofert;
2) Zamawiajacy poprawia oczywiste omylki pisarskie i oczywiste omylki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

VII. Wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu:

Zamawiajgcy wyklucza z udzialu w postepowaniu Wykonawcow, ktorzy:
1) Nie zlozyli wszystkich w niniejszym Zaproszeniu do sktadania ofert wymaganych dokumentow;
2) Nie ztozyli oferty w wyznaczonym miejscu i terminie.

VIil. Kryteria oceny ofert oraz sposéb obliczania ceny oferty:

1) Kryterium wyboru oferty jest cena brutto (cena — 100%);

2) Oferta najkorzystniejszg bedzie oferta z najnizsza cena, spetniajacg wymagania Zamawiajacego;

3) Wykonawca okresli ceng brutto za wykonanie jednego koszenia oraz ceng brutto za zrealizowanie
catego przedmiotu zamowienia, podajac je w zapisie liczbowym i stownie;

4) Cena podana w ofercie winna obejmowa¢ wszystkie koszty i skiadniki zwigzane
z wykonaniem zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego, ujetymi
szczegdlowym opisie przedmiotu i zakresu zamowienia, stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do Zaproszenia do
sktadania ofert;
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IX. Miejsce, termin skladania ofert oraz termin zwigzania oferts:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzad Gminy, ul. Kosciuszki 3, 76-214 Smotdzino,
sekretariat — | pigtro, w terminie do dnia 23 maja (czwartek) do godz. 9.00 osobiscie lub za
posrednictwem poczty tradycyjnej;

W postgpowaniu wezma udziat tylko te oferty, ktére wplyng do Zamawiajgcego do dnia 23 maja 2019 r.
do godz. 9.00 (uwaga: decydujace znaczenie ma data wplywu oferty na adres wskazany wyzej,
a nie data jej wystania przesytka pocztowa);

Wykonawca powinien umiesci¢ oryginal ofety wraz z wymaganymi zatgcznikami w jednym,
nieprzejrzystym, zabezpieczonym w sposob trwaly, zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym
przypadkowe zapoznanie sig z trescig oferty przed uplywem terminu do skfadania ofert;

Oferta winna by¢ ztozona w kopercie zaadresowanej na Zamawiajacego i oznaczona w nastepujacy
sposdb: Oferta w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego Nr_08.111.271.1.7.2019 na
zadanie .Koszenie i sprzatanie trawy z wyznaczonych miejsc na terenie Gminy Smotdzino”.
Nie otwiera¢ przed dniem 23 maja 2019 r. do godz. 8.00.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane, jezeli oferta bedzie opisana w inny sposéb niz
powyzej Zamawiajacy nie ponosi odpowiedziainosci za jej nieprawidiowe przekazanie w siedzibie
Zamawiajgcego badz jej przedwczesne, przypadkowe otwarcie;

Wykonawca ma mozliwo$¢ przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ bgdz wycofaé swojg oferte;
Termin zwigzania ofertg w przedmiotowym postepowaniu wynosi do 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

X. Sposéb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:

1)

2)

3)

4)

5)

W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy | Wykonawcy przekazujg wylgcznie drogg pisemng za pomoca poczty tradycyjnej, poczty
elekironicznej oraz faksu. Forma maila oraz faksu jest niedopuszczalna dla nastepujacych czynnosci
wymagajacych pod rygorem niewaznosci formy pisemnej: ztozenie oferty, zmiana oferty, powiadomienie
Zamawiajgcego o wycofaniu ztozonej przez Wykonawce oferty. W przypadku przekazywania
korespondenciji faksem lub mailem kazda ze stron, na Zgdanie drugiej strony, niezwlocznie potwierdza
fakt jej otrzymania;

Pracownikami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa:

- Janusz Gadek — Referent ds. gospodarki komunalnej — w sprawach dotyczacych opisu przedmiotu
zamdwienia, e-mail: gospodarka_komunalna@smoldzino.com.pl, tel. (59) 811 72 15 wew. 131.

- Dobrostawa Makowiecka — Referent ds. o$wiaty i kultury — w sprawach procedury przeprowadzania
postgpowania ¢ udzielenie zamoéwienia publicznego, e-mail: oswiata_kultura@smoldzino.com.pl,
tel. (69)8 11 72 15 wew. 121.

Wykonawcy mogg zwracac si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia tresci Zaproszenia do skladania ofert
kierujgc swoje zapytania na nastepujgce adresy poczty elektronicznej:

- sekretariat@smoldzino.com.p! lub faksem (59) 8 11 74 60,

- gospodarka_komunalna@smoldzino.com.pl.

Zamawiajgcy na wniosek Wykonawcy udzieli wyjasnien, niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni
przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zaproszenia do
skiadania ofert wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa
wyznaczonego terminu do skfadania ofert;

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zaproszenie do sktadania ofert wplynat po uptywie terminu sktadania
wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢c wyjasnier lub pozostawié
wniosek bez rozpoznania.

XI. Wynik postepowania:

Zamawiajgcy zamiesci niezwlocznie na swojej stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informacje
o zlozonych ofertach, podajac nazwe (firme) badz imie i nazwisko oséb fizycznych, ktére ziozyly oferte.
W terminie 5 dni od terminu uptywu skladania ofert Zamawiajgcy przekaze informacje o udzieleniu badz
nieudzieleniu zaméwienia.

XIl. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajacy uniewaznia postepowania gdy:

1)
2)

3)
4)

5)

Nie zostata ztozona zadna oferta w przedmiotowym postepowaniu;

Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze bedzie mogt te kwote zwiekszyé do kwoty
najkorzystniejszej oferty;

Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajacg zawarcie umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

Inne warunki: jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostalych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zaproszeniem do skiadania ofert stosuje sie obowigzujgce
przepisy Kodeksu cywilnego.
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Xill. Klauzula informacja w sprawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia

2016 .

1.

10.

, zwanego dalej ,,rozporzadzeniem 2016/679” informuje, iz:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Smoldzino majacy swojg siedzibe:
76-214 Smoldzino, ul Kosciuszki 3, tel: 59 8117215 ;

dane kontaktowe inspektora ochrony danych (I0OD): Roman Borowski, e-mail: roan@pro.onet.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego Nr 0S.111.271.1.7.2019 prowadzonym w trybie Zaproszenia do skfadania ofert.
Podstawa prawng przetwarzania danych jest: prawo zaméwien publicznych (zwane dalej: Pzp) (Dz. U. z
2017 r. poz. 1579 i 2018) oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia 2016/679;

odbiorcy danych — dane osobowe nie bedg udostepniane poza osobami lub podmiotami, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), oraz podmiotom,
z ktdrymi Administrator ma podpisane umowy powierzenia np. obstuga informatyczna i prawna. Dane nie
bedg udostepniane do panstw trzecich;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

ma Pani/Pan prawo dostepu do danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania na podstawie
art 18 rozporzadzenia 2016/679 z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdérych mowa w art. 18 ust. 2
rozporzadzenia 2016/679. Powyzsze prawa mozna zrealizowa¢ poprzez wniosek ziozony do Urzedu
Gminy. Wniosek mozna ziozy¢ w formie tradycyjnej badz za pomocg komunikacji elektronicznej po
uprzednim potwierdzeniu tozsamosci wnioskodawcy - art. 12 ust. 2 oraz 3 rozporzadzenia 2016/679;

ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do UODO (Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(PUODO) Adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa tel: 22 8607086) gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy rozporzadzenia 2016/679.;

Nie przystuguje Pani/Panu prawo do:
1. usuniecia danych (art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e rozporzgdzenia 2016/679) ;
2. przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 rozporzadzenia 2016/679;

3. sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia 2016/679.

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, a podejmowane decyzje nie beda
oparte o profilowanie.

XIV. Wykaz zalacznikéw do Zaproszenia do skiadania ofert:

1)
2)
3)

4)

Zatacznik Nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert — opis przedmiotu i zakres zamoéwienia;

Zalgcznik Nr 2 do Zaproszenia do sktadania ofert — formularz ofertowy;

Zatgcznik Nr 3 do Zaproszenia do skiadania ofert — projekt umowy dot. oséb prowadzacych dziatalno$é
gospodarczy;

Zalacznik Nr 4 do Zaproszenia do skladania ofert — projekt umowy dot. oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnoéci gospodarcze;j.



