Zatacznik r 4
Wzér umowy
zawarta w Smotdzinie w dniu .........cccceeeeennnen.. 2023 r. pomiedzy:

Gming Smotdzino ul. T. Kosciuszki 3, 76-214 Smotdzino reprezentowang przez: Wéjta Gminy Smotdzino Pana
Arkadiusza Walacha przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Smotdzino Panig Mileng Zydyk dalej jako:
»Zamawiajgcym”

dalej jako: ,,Wykonawcgy” dalej tacznie jako: , Stronami”, a kazda z osobna ,Strong”.
§ 1 Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest przygotowanie i przeprowadzenie w ramach pomocniczych dziatan

zakupowych okreslonych w art. 37 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamodwien publicznych (dalej
jako ,,PZP”)

2. Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa obstuga prawna w zakresie zamowien publicznych
(rocznie okoto 20 postepowan ) o wartosci wiekszej niz 130 000,00 zt. netto), 2 przetargi
nieograniczone, majgca na celu przygotowywanie i przeprowadzanie, w imieniu i na rzecz
Zamawiajgcego, postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonych w trybie
podstawowym z mozliwoscig negocjacji, zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych oraz w trybie z wolnej reki dla zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza
progéw unijnych, polegajacych w szczegdlnosci na: Obstuga prawna w ww. trybach okreslonych
ustawg PZP polegac¢ bedzie na.:

a) sporzadzenie i publikacja planu zaméwien publicznych wraz z aktualizacja;

b) sporzadzenie rocznego sprawozdania z udzielenia zamodwien publicznych;

¢) udziale w sporzadzaniu i opiniowaniu wewnetrznych aktéw prawnych Zamawiajgcego,
regulujgcych proces udzielania zamowien publicznych,

d) opracowywaniu wzordéw Specyfikacji Warunkéw Zamowienia wraz z zatgcznikami,

e) okreslaniu warunkéw udziatu w postepowaniu, kryteriow oceny ofert oraz mozliwosci zmian
umowy,

f) pomocy w prawidtowym dokonywaniu opisu przedmiotu zamdwienia z uwzglednieniem
szczegotowych wymagan wynikajgcych z przepiséw art. 99-103 ustawy Pzp. oraz pomoc w
ustaleniu wartosci zamoéwienia,

g) analizie przedmiotu zamdwienia pod katem wyboru optymalnego trybu udzielenia zamodwienia,



h) przygotowaniu i publikacji ogtoszenia o zamdwieniu w Biuletynie Zamoéwien publicznych oraz na
platformie eZamdwienia Zamawiajgcego,

i) udzielaniu odpowiedzi na pytania w toku prowadzonego postepowania, w kwestiach technicznych
przy pomocy Zamawiajgcego,

j) przygotowaniu uzasadnienia prawnego dla zastosowania trybdw niekonkurencyjnych (w
szczegdlnosci w zakresie spetnienia przestanek dla mozliwosci zastosowania zamdwienia z wolnej
reki),

k) dokonywaniu czynnosci zwigzanych z badaniem i oceng ofert ztozonych w postepowaniu, analizie
dokumentdéw sktadanych przez podmioty ubiegajgce sie o udzielenie zamoéwienia w ofertach,
whioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz w wyniku wezwania do ich
uzupetnienia (art. 128 lub 274 ustawy Pzp), j) opracowaniu pism w toku prowadzonego
postepowania, w szczegdlnosci wezwan do ztozenia wyjasnien, wezwan do uzupetnienia
dokumentdw, informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, odrzuceniu ofert i wykluczeniu
wykonawcéw;

[) tworzeniu projektéw umdw oraz ich ewentualnych zmian w ramach prowadzonych procedur
zamoéwien publicznych pod wzgledem ich zgodnosci z obowigzujgcymi w tym zakresie regulacjami
prawnymi, sporzgdzanie anekséw;

m) sprawdzenia i zatwierdzenia projektéw umow z podwykonawcami;

n) przygotowaniu ogtoszenia o wyniku postepowania oraz kompletny protokét z postepowania
wymagany przepisami prawa,

0) przygotowaniu raportu z realizacji zamowienia, przekazanie ogtoszenia o wykonaniu umowy oraz
przekazanie ogtoszenia o zmianie umowy,

p) ocenie i pomocy prawnej w zakresie prowadzenia przez Zamawiajgcego prawidtowej
dokumentacji z postepowania,

q) rozwigzywaniu probleméw prawnych zwigzanych z zawartymi umowami, przygotowywanie
korespondencji z tym zwigzane, rozwigzywanie zawartych umoéw,

r) udzielaniu odpowiedzi na wnioski o udzielenie informacji publicznej,

s) prowadzeniu szkolen wedle potrzeb dla pracownikéw uczestniczagcych w procesie udzielania
zamoéwien publicznych w zakresie zmian prawnych w ustawie Prawo zamoéwien publicznych i
powigzanych ustawach i aktach prawnych w terminie uzgodnionym przez obie strony,

t) systematycznym informowaniu Zamawiajgcego o zmianach w obowigzujgcych przepisach



prawnych majgcych zastosowanie dla prowadzonej przez Zamawiajgcego dziatalnosci;
u) udzielaniu porad telefonicznych lub drogg elektroniczng wedle potrzeb Zamawiajgcego w
godzinach pracy Zamawiajgcego okreslonych w umowie,
v) wystepowaniu przed sgdami powszechnymi oraz Krajowgq Izbg Odwotawczg,
w) sporzadzaniu pism procesowych dokumentujgcych stanowisko Zamawiajgcego w postepowaniu
przed Krajowg lzbg Odwotawczg, sgdami, organami $cigania, urzedami i organami kontrolnymi;
X) wystepowaniu przed organami administracji publicznej,
y) analizie wniesionych odwotan oraz pism co do ich zasadnosci,
z) wsparciu Zamawiajgcego, podczas prowadzonych kontroli przez zewnetrzne organy kontroli oraz
podczas wyjasniania nieprawidtowosci, wynikajacych z przeprowadzonej kontroli,
2. Dokumentacja w formie papierowej po zakonczeniu kazdego postepowania bedzie przekazywana
przez Wykonawce po zakoriczonym kazdym postepowaniu.
3. Zamawiajacy po przekazaniu przez Wykonawce kompletnej dokumentacji Postepowania w wersji
papierowej i elektronicznej, pisemnie potwierdzi zakoriczenie Postepowania. Przez zakonczenie
Postepowania Strony rozumiejg wytonienie Wykonawcéw wszystkich cze$ci Postepowania.
Potwierdzenie, o ktdrym mowa w zdaniu poprzednim stanowi¢ bedzie podstawe wyptaty
wynagrodzenia za zrealizowang cze$¢ Umowy (zakoriczone Postepowanie).

§ 2 Zasady wykonania przedmiotu Umowy

1. Wykonawca zapewnia wykonanie przedmiotu Umowy przez osoby posiadajgce uprawnienia zawodowe
radcy prawnego i/lub adwokata.

2. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy opis przedmiotu zaméwienia, wniosek do kierownika o wszczeciu
postepowania do wykonania dalszych czynnosci zwigzanych z postepowaniem.

3. Wykonawca zobowigzany jest przesta¢ Zamawiajgcemu do akceptacji w szczegdlnosci ostateczny projekt
SWZ wraz z zatgcznikami, w tym projektowane postanowienia umowy.

4. Wszelkie opinie prawne, stanowiska w sprawach lub dokumenty, ktére wymagaja akceptacji
Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie przekazywat Zamawiajgcemu w formie elektronicznej (dokument
opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym) na adres skrzynki elektronicznej Zamawiajacego.

5. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia niezmiennosci sktadu osobowego (radcéw prawnych lub/i
adwokatéw), ktory wykonywat bedzie ustuge przez caty okres obowigzywania Umowy (z wyjgtkiem zdarzen
losowych, ktére Wykonawca zobowigzany jest udokumentowac), a nadto zapewnienia dostepnosci tych
0s0b dla Zamawiajgcego w zakresie umozliwiajgcym sprawne i terminowe przeprowadzenie Postepowan.

6. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ Postepowania przy wykorzystaniu wtasnej infrastruktury
technicznej (sprzet komputerowy), na Platformie E-Zamdwienia oraz BIP UG Smotdzino, na ktérych zostang
utworzone dedykowane Postepowaniu konta, z zastrzezeniem, ze do kazdego prowadzonego na platformie



E-ZamoOwienia postepowania bezposredni elektroniczny dostep bedg mieli uprawnieni przedstawiciele
Zamawiajacego.

§ 3 Terminy wykonywania Umowy
1. Umowa zawierana jest na czas okreslony tj.. od dnia podpisania umowy do 31.12.2024r.
2. Wykonawca zrealizuje przedmiot Umowy z najwyzszg starannoscig, z zachowaniem termindéw
okres$lonych w PZP, przepisach wykonawczych oraz obowigzujgcych u Zamawiajgcego
regulacjach wewnetrznych, z uwzglednieniem termindw wskazanych w ustepie 3 niniejszego
paragrafu.
3. Wykonawca zobowigzany jest do:
a) wykonania wszelkich czynnosci jakie okazg sie konieczne dla zapewnienia prawidtowego
przebiegu Postepowan wtacznie z publikacjg ogtoszenia o wszczeciu Postepowan w terminie
14 dni liczac od daty dostarczenia Wykonawcy przez Zamawiajgcego dokumentdw, o ktérych
mowa w § 2 ust. 2 Umowy,
b) przedktadania Zamawiajagcemu celem akceptacji: opracowanych w toku Postepowan (po
publikacji ogtoszenia o zamdwieniu) projektéw dokumentow takich jak:
1) odpowiedzi na pytania i wnioski wykonawcdéw, wyjasnienia SWZ, ewentualne zmiany
jego tresci, w tym zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu, wezwania wykonawcéw do
ztozenia srodka dowodowego, ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia — w terminie 2 dni
roboczych odpowiednio od dnia ztozenia przez wykonawce pytania, wniosku, srodka
dowodowego lub innego dokumentu powodujgcych koniecznosé podjecia przez
Zamawiajgcego w/w czynnosci oraz odpowiednio ich publikacji lub przekazania
wykonawcy w nastepnym dniu roboczym po akceptacji Zamawiajgcego,
2) projektu dokumentu koriczacego Postepowanie (wybor najkorzystniejszej oferty,
uniewaznienie postepowania w terminie do 5 dni roboczych od dnia ztozenia przez
wykonawcéw ostatniego z dokumentéw umozliwiajgcych zakonczenie Postepowania,
3) innych niewymienionych wyzej czynnosci w terminie do 4 dni roboczych od zaistnienia
potrzeby ich wykonania/sporzgdzenia.
4. Zamawiajacy zobowigzany jest do akceptacji przestanych projektéw dokumentéw w terminie 2
dni roboczych.
5. W przypadku wniesienia wadium/ zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy w pienigdzu,

jego wptata dokonywana jest na wskazany przez Zamawiajacego rachunek bankowy. W



pozostatych przypadkach wadium/ zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy w formie
gwarancji bankowej, ubezpieczeniowej lub poreczenia sktadane jest Wykonawcy i przekazywane
Zamawiajgcemu wraz z kompletng dokumentacjg Postepowania, Wykonawca zobowigzany jest
do weryfikacji i akceptacji draftu gwarancji bankowej, ubezpieczeniowej lub poreczenia
ztozonego w postepowaniu przetargowym.

§ 4 Osobiste wykonanie przedmiotu Umowy
Wykonawca zobowigzany jest do osobistego wykonania przedmiotu Umowy.

§ 5 Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy
1. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajgcego za wszelkie szkody wynikte z dziatan lub zaniechan
Wykonawcy oraz oséb, przy pomocy ktdrych realizuje przedmiot Umowy, w tym zobowigzuje do
ponoszenia kosztéw grzywien i kar wymierzonych za naruszenie obowigzkéw Zamawiajgcego
zwigzanych z przeprowadzeniem Postepowan, ktérych dotyczy realizowany przedmiot Umowy.
2. Wykonaweca ponosi odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy na
zasadach przewidzianych w obowigzujgcych przepisach oraz Umowie.
3. Akceptacja dokumentéw dokonywana przez Zamawiajgcego w trybie opisanymw § 2 i § 3 Umowy
nie wytgcza, ani tez w zaden sposdb nie ogranicza odpowiedzialnosci Wykonawcy za realizacje
przedmiotu Umowy.
§ 6 Wynagrodzenie

1. Strony ustalajg wynagrodzenie za realizacje przedmiotu Umowy w wysokosci

zt netto plus nalezny podatek VAT wedtug obowigzujacej stawki —

23 %, co tacznie stanowi kwote brutto (stownie:

).

2. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 ma charakter ryczattowy i obejmuje wszelkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu Umowy.

3. Wykonawca wystawi i dostarczy do siedziby Zamawiajgcego fakture za kazdy miesigc na adres
sekretariat@smoldzino.com.pl .

4. Jezeli faktura dostarczona Zamawiajgcemu zawierac bedzie jakiekolwiek btedy pod wzgledem
rachunkowym, opisowym lub w zakresie podanych w niej danych, zostanie niezwtocznie przez
Wykonawce skorygowana. Korekta faktury powinna nastgpi¢ w terminie 3 dni roboczych od dnia
zgtoszenia bteddw przez Zamawiajgcego.

5. Wynagrodzenie ptatne bedzie w terminie do 14 dni od dnia prawidfowo wystawionej i



dostarczonej do siedziby Zamawiajgcego faktury na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze, ktéry znajduje sie w Wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywrdconych do rejestru VAT, tzw. ,Biata Lista”,
zwany dalej: ,,Wykazem”.

8. Jezeli rachunek bankowy podany przez Wykonawce nie bedzie znajdowat sie w Wykazie,
Zamawiajgcy ma prawo wstrzymania sie z zaptatg wynagrodzenia do czasu pojawienia sie tego
rachunku w Wykazie, o czym Wykonawca ma obowigzek niezwtocznie zawiadomié

Zamawiajgcego.

§ 7 Kary umowne

1. W przypadku odstgpienia lub rozwigzania Umowy, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10 % tgcznego wynagrodzenia
brutto (wynagrodzenie maksymalne) okreslonego w Umowie.
2. Wykonawca zaptfaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 100 zt na kazdy dzier zwtoki w
przypadku niezachowania ktéregokolwiek z terminéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 3.
3. Kary umowne nie wytgczajg mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajgcego odszkodowania
przewyzszajgcego wysokos¢ kar umownych na zasadach ogdlnych.
4. Kary umowne stajg sie wymagalne z dniem wystgpienia zdarzenia aktualizujgcego obowigzek ich
naliczenia, bez koniecznosci kierowania odrebnego wezwania do ich zaptaty. Zamawiajgcy moze
potraci¢ nalezng mu kare umowng z dowolng naleznoscig przystugujgcg Wykonawcy wzgledem
Zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosci z wynagrodzeniem umownym, na co Wykonawca wyraza
nieodwotalng zgode. Naliczenie kary umownej z jednego tytutu nie wyklucza mozliwosci
naliczania kar umownych z innego tytutu.

§ 8 Zmiana tresci umowy

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy okresla nastepujgce
warunki takich zmian:

1) w przypadku wystgpienia koniecznosci wprowadzenia zmian dotyczacych danych stron umowy, w
tym zmiany teleadresowe, zmiany w nazwie firmy itp.,

2) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje
przedmiotu Umowy,

3) wystgpienie okolicznosci uzasadniajacych dokonanie zmian w zakresie sposobu wykonania
przedmiotu Zamdwienia, jesli zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego,



4) wysoko$é ceny brutto w przypadku zmiany stawki podatku VAT dla ustug objetych przedmiotem
zamoéwienia w trakcie realizacji przedmiotu umowy, w takim przypadku strony dokonajg
odpowiedniej zmiany wynagrodzenia brutto — dotyczy to czesci wynagrodzenia za ustugi, ktérych w
dniu zmiany stawki podatku VAT jeszcze nie wykonano.

2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany wysokosci ceny netto, w przypadku zmiany:

1) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysoko$ci minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207),

2) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie zdrowotne,

3) zasad gromadzenia i wysokos$ci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
46.), o ile zmiany te zmiany bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce,

3. Powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktdre Zamawiajgcy moze wyrazic¢ zgode,
jednoczesnie nie stanowia one zobowigzania Zamawiajgcego na ich wprowadzenie.

§ 9 Odstgpienie od Umowy
1. Oprécz przypadkdw wymienionych w Kodeksie cywilnym, innych przepisach obowigzujgcego
prawa, Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy w nastepujgcych sytuacjach:
1) gdy Wykonawca realizuje przedmiot Umowy niezgodnie z postanowieniami okreslonymi w
Umowie,
2) gdy Wykonawca nie podjat wykonania obowigzkéw wynikajgcych z Umowy lub przerwat ich
wykonywanie na okres dtuzszy niz 5 dni,
3) gdy Wykonawca naruszyt przy wykonywaniu Umowy prawa oséb trzecich w ten sposéb, ze
za naruszenie to odpowiada Zamawiajacy,
4) gdy Wykonawca w inny razgcy sposob naruszyt interes Zamawiajgcego lub dopuscit sie innego
naruszenia prawa w zwigzku z wykonywaniem Umowy.
2. W przypadku odstgpienia od Umowy przez ktérgkolwiek ze stron Wykonawca moze zgdac
wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci przedmiotu Umowy do dnia
ztozenia oswiadczenia o odstgpieniu.

§ 10 Przedstawiciele Stron
1. Strony ustalajg nastepujgcych koordynatoréw Stron przy realizacji catosci Umowy :
1) Zamawiajacy:

Osoba do kontaktu: Roman Borowski



Numer telefonu

e-mail

2) Wykonawca:

Osoba do kontaktu

Numer telefonu

e-mail

2. Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego informowania o zmianie oséb wskazanych w ust. 1
powyzej, nie pdzniej niz w terminie 1 dnia roboczego od dnia dokonania zmiany. Dokonanie

zmiany oséb wskazanych w ust. 1 nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy.

§ 11 Klauzula poufnosci

1. Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania w tajemnicy i nie przekazywania osobom trzecim, w
tym takze nieupowaznionym pracownikom, informacji o warunkach Umowy oraz wszelkich
danych o Zamawiajgcym oraz wykonawcach biorgcych udziat w Postepowaniach jak rowniez:

1.1. tresci i warunkéow Umowy;

1.2. oferowanych przez wykonawcow w toku Postepowan cen, stosowanych marz, warunkéw
handlowych etc.;

1.3. know-how;

1.4. innych informacji i danych, ktdre to informacje lub dane uzyska w trakcie lub w zwigzku z realizacjg
Umowy, bez wzgledu na sposéb i forme ich utrwalenia lub przekazania, o ile informacje takie nie s
powszechnie znane, bgdZ obowigzek ich ujawnienia nie wynika z obowigzujgcych przepiséw, orzeczen sgdéw
lub decyzji odpowiednich wtadz. Zasadg poufnosci nie jest objety fakt zawarcia pomiedzy Stronami Umowy.

2. Wszelkie dane i dokumentacja przekazana przez Zamawiajgcego stanowi jego wtasnosé i moze
by¢ wykorzystywana wytacznie na potrzeby realizacji przedmiotu Umowy.

3. W przypadku wygasniecia niniejszej Umowy, Wykonawca jest bezwzglednie zobowigzany do
zwrotu lub zniszczenia potwierdzonego protokdétem powierzonych mu danych i dokumentacji oraz

skasowania wszelkich ich kopii na wszystkich nosnikach danych.

§ 12 Postanowienia korncowe
1. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i jeden

dla Zamawiajacego.



3. Umowa wigze Strony od dnia jej podpisania.

4. Zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej zastrzezonej pod rygorem niewaznosci.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



