ZP1.271.1.2024

Decyzja w sprawie powolania
Komisji Przetargowej

Dzialajac na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm., dalej: ,,ustawa™), na mocy udzielonego
przez Wojta Gminy Smoldzino pelnomocnictwa z dnia 2 lutego 2024 r. powoluje komisje
przetargowa (dalej: ,,Komisja”) do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamoéwienia w postgpowaniu o zamdéwienie publiczne

pn.”Remont kompleksu sportowego ,Orlik” przy Zespole Szkolno-Przedszkolnym w
Smotdzinie”,

znak sprawy: ZP1.271.1.2024

w skladzie:

1 | Lukasz Wanczyk - przewodniczacy komis;ji
2 | Roman Borkowski - sekretarz komisji
3 | Ewa Stankowska.. - czlonek komisji
4 | Adam Fleszer. vereene....=CZlonek komisji
22 maja 2024 r.

Data

Prace Komisji rozpoczynajg si¢ z dniem jej powolania.
Cztonkowie Komisji, oprocz zadan okreslonych w art. 54 ust. 1 ustawy, odpowiedzialni sg za
dodatkowy zakres, ktory ustalam nastepujaco:

1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, a pod jego nieobecnos¢ sekretarz Komisji

(wpisac np. wiceprzewodniczgcy).

2. Przewodniczacy ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidlowy tryb pracy Komisji i odpowiada

w szczegblnosci za:

1) organizowanie i wyznaczanie terminéw posiedzefi Komisji, ich prowadzenie oraz
powiadamianie wszystkich cztonkéw Komisji o terminie i przedmiocie posiedzenia, a
takze prowadzenie list obecnosci cztonk6w Komisji,

2) podzial prac pomiedzy cztonkéw Komisji w sposdb zapewniajgcy sprawno$¢ dzialania
Komisji, przejrzystos¢ prac oraz indywidualizacje odpowiedzialnosci jej cztonkéw,

3) prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia,

4) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach wyniktych podczas prac

Komisji,




5) Zapewnienie prawidtowego sporzadzenia protokotu oraz wszystkich dokumentow
wytworzonych w toku postepowania przez Komisje

Kazda osoba powotana do sktadu Komisji jest zobowigzana rzetelnie oraz obiektywnie

wykonywaé czynno$ci, kierujagc si¢ wylacznie prawnie chronionymi interesami

zamawiajgcego, przepisami prawa oraz posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

Przedstawiciel komorki wnioskujgcej o zamoéwienie wlasciwej w  sprawach

merytorycznych odpowiada w szczegdlnosci za:

1) przygotowanie protokotéw szacowania wartosci zamowienia,

2) prawidtowe sporzadzenie, w uzgodnieniu z Przewodniczagcym Komisji pod katem
przepisdw ustawy, opisu przedmiotu zamowienia oraz okreslenie warunkéw
udzialu wykonawcOéw w postepowaniu w sposob zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji i rownego traktowania oraz wybor wykonawcy zdolnego do
nalezytego wykonania zamdwienia,

3) ocene ofert pod wzgledem zgodnos$ci oferowanego przedmiotu zamdéwienia oraz
oceng spetniania warunkow udziatu w postepowaniu stawianych wykonawcom,

4) sporzadzenie odpowiedzi na zapytania wykonawcOow dotyczacych przedmiotu
zamoOwienia oraz stanowiska odnosnie do odwolania,

Przedstawiciel wskazany przez Referat Finanséw odpowiada za informowanie Komisji
oraz stosowanie w toku jej prac wewnetrznych i ustawowych unormowan dotyczacych
wydatkowania $rodkéw publicznych, w tym za dokonanie oceny pod wzgledem
finansowo-ksiegowym zlozonych przez wykonawcoéw formularzy cenowych oraz
dokumentéw wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w szczegdlnosci
gwarancji.

Przewodniczacy Komisji odpowiada w szczegdlnosci za:

1) analiza formalno-prawna protokoléw szacowania warto$ci zaméwienia, doradztwo w
tym zakresie

2) przygotowanie specyfikacji warunkéw zamowienia oraz wzoru umowy,

3) opracowywanie projektow pism Komis;ji,

4) analiza i weryfikacja wnioskow wykonawcow w zakresie wyjasnien tresci specyfikacji
warunkéw zamoOwienia, przygotowywanie dla Zleceniodawcy odpowiednich
dokumentéw, informacji, pism, odpowiedzi na zapytania, zawiadomien, analiza i
przygotowywanie pism wynikajacych z procedur odwotawczych,

5) badanie i ocena formalno—prawna, analiza zlozonych ofert, sprawdzanie

prawidlowosci ich zozenia na platformie UZP, dokumentdw na potwierdzenie



L}

spetniania warunk6w udzialu w postepowaniu, badanie ofert pod katem razaco niskie;
ceny,

6) badanie i ocena zlozonych ofert i przygotowywanie odpowiedniej dokumentacji
dotyczacej rozstrzygniecia postgpowania, sporzadzanie rekomendacji dla
Zamawiajacego dotyczacych wyboru najkorzystniejszej oferty, odrzucenia oferty,
wykluczenia wykonawcy, uniewaznienia postgpowania - przedstawianie ich
Zamawiajgcemu,

7) przekazywanie albo zamieszczanie ogloszen przewidzianych w ustawie na podstawie
dokumentacji z postepowania,

8) informowanie Komisji o przepisach prawa, jakie powinny by¢ stosowane
w prowadzonym post¢gpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, oraz zgodnosé
dziatan komisji z obowigzujgcymi przepisami prawa.

9) sporzadzenie protokotu postepowania wymaganego ustawg.
Ponadto niniejszym, stosownie do art. 56 ust. 4 ustawy, uprzedzam osoby powotane w sktad

Komisji, sktadajace o$wiadczenie o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych

mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy, o odpowiedzialnosci karnej z zenie falszywego

oswiadczenia.

Przyjalem/przyjetam* do wiadomosci i stosowania zadania oraz odpowiedzialnosé

wynikajgce z przepis6w ustawy oraz niniejszego aktu powolania:

data podpis osoby powolanej do Komisji
1. 16.04.2024 1. isiiiaisespeis s s s s e e s e A
2 IGLOZDZY B cenminrniemmm e s i A SR
3. 16.04.2024 1. upsssmsmesssssesss e i e i e e s
4. 16.04.2024 1. e aaans

*niepotrzebne skre§lic
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